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1. [bookmark: _Toc32399606][bookmark: _Toc54604455]OBJETIVO: 

Suministrar y controlar el abastecimiento del combustible que se requiere para la operación de los vehículos, maquinaria, equipos y plantas industriales propiedad de la UAERMV.
2. [bookmark: _Toc32399607][bookmark: _Toc54604456]ALCANCE: 

Este instructivo establece la secuencia de actividades para llevar a cabo el suministro y control del combustible suministrado a la maquinaria, vehículos, equipos menores y plantas industriales propiedad de la entidad, iniciando con la identificación de la necesidad del suministro mediante la verificación del nivel de combustible y termina con el abastecimiento, reporte y análisis respectivo. 
[bookmark: _Toc32399608]Por otra parte, es necesario realizar la salvedad, que, el suministro de combustible industrial es la fuente principal, para los quemadores de los tambores secadores de agregados para la producción de mezclas asfálticas en plantas de producción, el cual en caso de requerirse se podrá utilizar combustible ACPM con el fin de ajustar el calentamiento en los tambores secadores; debido a que los quemadores de las plantas de producción cuentan con quemadores duales lo que permite alternar el uso de los dos combustible.
3. [bookmark: _Toc54604457]DEFINICIÓN(ES): 
· Suministro y control de combustible: Son las actividades que deben realizar los conductores y ayudantes de los carrotanques encargados del suministro de combustible hacia los diferentes equipos, y el seguimiento y control que realiza la persona encargada del proceso.

· Combustible: Es un material que al ser quemado está en capacidad de producir calor, energía o luz. Generalmente libera energía de su estado potencial a un estado utilizable.

· Estación de servicio: Se puede definir como un establecimiento comercial que se dedica a la venta de combustible.

· Carrotanque: Vehículo con compartimento para transportar A.C.P.M, que cuenta con bomba para la distribución. 

· Vehículos Pesados: Vehículos automotores de cuatro o más ruedas, que tienen una carga útil de más de dos toneladas y está destinado al transporte de materiales de obra, herramientas o diferentes insumos.

· Vehículo Liviano: Vehículos automotores, que está destinado al transporte de personas, herramientas y equipo menores, y/o tienen una carga útil de hasta una tonelada para transporte de mercancías. Clasificación: Camionetas de platón, camperos y automóviles.

· Maquinaria amarilla: Maquinas autopropulsadas destinadas a la rehabilitación y mantenimiento de vías locales, y que por sus características técnicas y físicas no pueden transitar por las vías sin acompañamiento. Clasificación: minicargadores, vibrocompactadores, motoniveladoras, pavimentadoras, perfiladoras, retrocargadores entre otros.

· Equipo menor: Es el equipo pequeño que, en comparación con la maquinaria amarilla, tiene menor capacidad de realizar determinado trabajo y es de uso manual. Clasificación: cortadoras, canguros, montacargas, guadañadoras, entre otros.

· Planta industrial MDC: Es el medio de producción de Mezcla Asfáltica Densa en Caliente (MDC) con el cual se transforman las materias primas en productos para la intervención.

4. [bookmark: _Toc32399609][bookmark: _Toc54604458]RESPONSABLE:

La ejecución del presente instructivo estará a cargo de la Gerencia de Maquinaria y Equipos.
5. [bookmark: _Toc32399610][bookmark: _Toc54604459]MARCO NORMATIVO
· Decreto 1521 de 1998, Por el cual se reglamenta el almacenamiento, manejo, transporte y distribución de combustibles líquidos derivados del petróleo, para estaciones de servicio.
· Decreto 1609 de 2002, Por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre automotor de mercancías peligrosas por carretera.
· Decreto 321 de 1999, Por el cual se adopta el Plan nacional de contingencia contra derrames de hidrocarburos, derivados y sustancias nocivas.
· Decreto 4299 de 2005, Este decreto tiene por objeto establecer los requisitos, obligaciones y el régimen sancionatorio, aplicables a los agentes de la cadena de distribución de combustibles líquidos derivados del petróleo, excepto GLP, señalados en el artículo 61 de la Ley 812 de 2003, con el fin de resguardar a las personas, los bienes y preservar el medio ambiente.
· Ley 100 de 1993, Libro Tercero. Sistema General de Riegos Profesionales.
· [bookmark: _Toc32399611]Decreto 1503 de 2002, "Por el cual se reglamenta la marcación de los combustibles líquidos derivados del petróleo en los procesos de almacenamiento, manejo, transporte y distribución"
· LMME-PT-007, Protocolo de condiciones para la operación de carro tanques.
6. [bookmark: _Toc54604460]SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE  	

El suministro de combustible se realiza teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de los equipos, capacidades de tanques, consumos históricos y condiciones de los trabajos o actividades realizadas por la maquinaria amarilla, vehículos livianos, vehículos pesados, equipos menores y plantas industriales, así como para las diferentes actividades que requiera el uso de combustibles.
A continuación, se relacionan las actividades que se deben llevar a cabo para el suministro de combustible por tipología del parque automotor, equipo o planta industrial de la entidad, así como el seguimiento y controles implementados:
[bookmark: _Toc32399612][bookmark: _Toc54604461]6.1. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A VEHICULOS LIVIANOS

En el siguiente cuadro, se describen las actividades de suministro y control de combustible para los vehículos livianos con su debido registro de la información:  

	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro mediante la verificación del nivel de combustible.
	5 minutos
	Conductor
	Se suministrará combustible, cuando el nivel se encuentre entre medio y un cuarto de tanque.

	2
	Desplazar el vehículo a la estación de servicio.
	30 minutos
	Conductor
	De acuerdo a la ubicación del vehículo, el conductor se dirige a la estación autorizada más cercana. 

	3
	Realizar la lectura del chip del vehículo e indicar el kilometraje al personal de la estación de servicio y tanquear.
	5 minutos
	Conductor
	El tanque de combustible se debe abastecer hasta quedar totalmente lleno.

	4
	Recibir comprobantes del surtidor de la estación de servicio, una vez terminado el abastecimiento del combustible.
	5 minutos
	Conductor.
	El conductor entregara debidamente firmado, al finalizar cada jornada el comprobante de la estación de servicio, a la persona designada por la Gerencia de Maquinaria y Equipos. 

	5
	Registrar el tanqueo realizado en el formato LMME-DI-009-V1 Control de galones suministrados – Contratistas.
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El formato LMME-DI-009-V1 Control de galones suministrados – contratistas, es un registro diario y digital, que presenta la información de los suministros.

	6
	Consolidar la información del periodo para el cálculo del rendimiento y el análisis de la información de los consumos en estación servicio y en carrotanque.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Se identifica el consumo por cada vehículo, que se realiza de manera digital.
Este análisis se realiza para calcular el rendimiento y analizar la información.

	7
	Entregar el análisis de la información a la Gerencia de Maquinaria y Equipos (o a quien se designe) para la toma de decisiones.
	10 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Con este análisis de información se tomarán las medidas a que haya lugar para garantizar la mejoras en el proceso.


[bookmark: _Toc32399613][bookmark: _Toc54604462]6.2. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A VEHICULO PESADO.

A continuación, se describen las actividades del suministro y control de combustible para los vehículos pesados con su debido registro de la información: 

	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro mediante la verificación del nivel de combustible.
	5 minutos
	Conductor
	Se suministrará combustible, cuando el nivel se encuentre entre medio y un cuarto de tanque.

	2
	Desplazar el vehículo a la estación de servicio.
	30 minutos
	Conductor
	La atención de suministro de combustible se realizará en diferentes jornadas de acuerdo con la necesidad de la operación de los vehículos, y en las estaciones de servicio indicadas por el personal a cargo del suministro de combustible de la Gerencia de Producción.

	3
	Retirar el precinto plástico y registrar la información de este en el formato LMME-FM-014 Formato Control de asignación de precintos plásticos. 
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El formato LMME-FM-014 es un registro que se diligencia a diario teniendo en cuenta los consecutivos de los precintos utilizados por tiempo entre tanqueos.

	4
	Realizar la lectura del chip del vehículo e indicar el kilometraje al personal de la estación de servicio y tanquear.
	5 minutos
	Conductor y/o 
Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El tanque de combustible se debe abastecer hasta quedar totalmente lleno.

	5
	Instalar precinto y registrar la información en el formato LMME-DI-009 Control de galones suministrados.
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El formato LMME-DI-009 es un registro que se diligencia a diario teniendo en cuenta los consecutivos de los precintos utilizados por tiempo entre tanqueos.

	6
	Recibir comprobantes del surtidor de la estación de servicio, una vez terminado el abastecimiento de cada vehículo.
	5 minutos
	Conductor.
	El conductor entregara debidamente firmado, al finalizar cada jornada el comprobante de la estación de servicio, a la persona asignada por la Gerencia de Maquinaria y Equipos.

	7
	Registrar el tanqueo realizado en el formato LMME-DI-009 Control de galones suministrados – Contratistas.
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El formato LMME-DI-009 es un registro diario, que presenta la información de los suministros.

	8
	Consolidar la información del periodo para el cálculo del rendimiento y el análisis de la información de los consumos en estación servicio y en carrotanque.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Se identifica el consumo por cada vehículo, que se realiza de manera digital.
Este análisis se realiza para calcular el rendimiento y analizar la información.

	9
	Entregar el análisis de la información a la Gerencia de Maquinaria y Equipos para la toma de decisiones.
	10 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Con este análisis de información se tomarán las medidas a que haya lugar para garantizar la mejoras en el proceso.



[bookmark: _Toc32399614][bookmark: _Toc54604463]6.3. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A MAQUINARIA AMARILLA.

A continuación, se describen las actividades de suministro y control de combustible de la maquinaria amarilla, está realizada mediante carrotanque de combustible con su debido registro de información:

	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro de combustible al tanque de almacenamiento del vehículo asignado para realizar la función de suministro.
	5 minutos
	Operario de carrotanque
	Se suministrará combustible, cuando se verifique con los registros de tanqueo de la maquinaria, que se haya suministrado la cantidad total de la capacidad de almacenamiento del carrotanque. 

	2
	
Desplazar el vehículo a la estación de servicio, para cargar el tanque de almacenamiento.
	2 horas
	Operario Carrotanque.
	Remitirse al numeral 6.1 SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A VEHÍCULOS LIVIANOS, ítems 2, 3 y 4 del presente documento.

	3
	Identificar la necesidad de suministro de la maquinaria amarilla, mediante la verificación del nivel de combustible de la máquina.
	5 minutos
	Operario de maquinaria
	Se suministrará combustible, cuando el nivel se encuentre entre medio y un cuarto de tanque, realizar el proceso para tanqueo.

	4
	Solicitar el suministro de combustible al operador del carrotanque o informar la necesidad de suministro en la oficina de despachos.
	5 minutos
	Operario de maquinaria
	La solicitud se realiza vía telefónica o personalmente.

	5
	Realizar el suministro en la maquinaria amarilla mediante el carrotanque.
.
	10 minutos
	Operario de maquinaria 
Operario Carrotanque / Ayudante de carrotanque.
	El suministro de combustible a la maquinaria amarilla se realizará en la ubicación notificada por el operario de acuerdo con la necesidad (sede operativa, sede de producción o frente de obra).
Se tienen en cuenta las condiciones de seguridad para realizar el suministro de combustible, establecidas en el protocolo de operación del carrotanque LMME-PT-007-V1 Protocolo Condiciones para la Operación de carrotanques.

	6
	Hacer el registro de la información en formato LMME-FM-013-Formato Control diario de suministro combustible.
	5 minutos
	Operario de maquinaria.
Operario Carrotanque.
	El operario de la maquinaría debe suministrar la información de horómetro y el operario de carrotanque diligencia el formato LMME-FM-013. El operario de la maquina debe firmar el registro del tanque que se le realizo, y el operario del carrotanque firmara el formato completo avalando la entrega al cerrar la planilla de registro. Posteriormente el formato LMME-FM-013 debe ser entregado a la persona encargada del control designada por parte de la Gerencia de Maquinaria y Equipos.
El operario de maquinaria registra la información de horómetro y cantidad suministrada en la tarjeta de operación LMME-FM-09- Formato Inspección preoperacional y tarjeta de operación vehículos.

	7
	Registrar el suministro de combustible a la maquinaria en el formato LMME-DI-010 Balance de galones tanqueados vs suministrados carrotanque
	2 días
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Con el formato entregado por parte del operario del carrotanque (LMME-DI-010), la personal asignado por la Gerencia de Maquinaria y Equipos, consolidará la información de los suministros realizados a la maquinaria y realizará el balance de la información.

	8
	Consolidar la información del periodo para el cálculo del rendimiento y el análisis de la información de los consumos en estación servicio y en carrotanque.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Se identifica el consumo por cada vehículo, que se realiza de manera digital.
Este análisis se realiza para calcular el rendimiento y analizar la información.

	9
	Hacer entrega del análisis a la Gerencia de Maquinaria y Equipos para la toma de decisiones.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	Con este análisis de información se tomarán las medidas a que haya lugar para garantizar la mejoras en el proceso.



[bookmark: _Toc32399615][bookmark: _Toc54604464]6.4. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A ÁREAS DE MANTENIMIENTO (EQUIPO MENOR Y ACTIVIDADES DEL ÁREA).

A continuación, se describen las actividades de suministro y control de combustible entregado al área de mantenimiento para el abastecimiento del equipo menor y desarrollo de actividades que requieran el uso de combustibles, con su debido registro de la información:


	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro de combustible de acuerdo con los niveles del tanque de almacenamiento.
	5 minutos
	Personal designado para el control y custodia del combustible.
	El suministro se realizará previa verificación de las planillas del formato LMME-FM-013 Formato Control diario de suministro combustible diligenciada por el Personal designado para el control y custodia del combustible.

	2
	Verificar que la persona designada para el control y custodia del combustible efectivamente ha entregado la totalidad del combustible suministrado previamente.
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	

	3
	Realizar desplazamiento hacia la estación de servicios autorizada, para abastecer los tanques de almacenamiento.
	1 hora
	Personal designado para el control y custodia del combustible/ Gerencia de Maquinaria y Equipos
	

	4
	Tanquear las cantidades en Galones de Gasolina y A.C.P.M. requeridas, con un máximo establecido por la gerencia de producción.
	20 minutos
	Personal designado para el control y custodia del combustible
	Se realizará el tanqueo por medio del chip maestro, el cual está bajo custodia del personal asignado por la Gerencia de Maquinaria y Equipos, quien está presente en la Estación de Servicio autorizada en el momento de la lectura del chip y el suministro de combustible.

	5
	Hacer entrega de las cantidades requeridas al personal designado para el control y custodia del combustible. 
	5 minutos
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	La distribución se realizará a los equipos menores, equipos a gasolina, actividades del área de mantenimiento y de laboratorio.

	6
	Identificar la necesidad de suministro mediante la verificación del nivel de combustible de los equipos menores, equipos a gasolina, actividades del área de mantenimiento y de laboratorio.
	5 minutos
	Personal designado para el control y custodia del combustible
	

	7
	Requerir suministro de combustible al personal designado para el control y custodia del combustible.
	5 minutos
	Personal asignado.
	Se realiza el requerimiento por vía telefónica o verbalmente al personal designado para el control y custodia del combustible.

	8
	Realizar el suministro y hacer el registro de la información en formato LMME-FM-013 Formato Control diario de suministro combustible
	10 minutos
	Personal asignado.
	El operario del área de mantenimiento diligencia el formato LMME-FM-013 para posterior firmar del suministro de combustibles.

	9
	Consolidar la información del periodo para el cálculo del rendimiento y el análisis de la información de los consumos en estación servicio y en carrotanque.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y equipos
	Se identifica el consumo por cada vehículo, que se realiza de manera digital.
Este análisis se realiza para calcular el rendimiento y analizar la información.

	10
	Hacer entrega del análisis a la Gerencia de Maquinaria y Equipos para la toma de decisiones.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y equipos
	Con este análisis de información se tomarán las medidas a que haya lugar para garantizar la mejoras en el proceso.



[bookmark: _Toc32399616][bookmark: _Toc54604465]6.5. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A CALDERAS DE LAS PLANTAS INDUSTRIALES.

A continuación, se describen las actividades de suministro y control de combustible a calderas de las plantas industriales, estás realizadas mediante carrotanque con su debido registro de información:

	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro de combustible en las calderas.
	5 minutos
	Operario de Plantas
	

	2
	Solicitar el suministro de combustible al operador del carrotanque.
	5 minutos
	Operario de Plantas – Personal asignado / Gerencia de producción
	La solicitud se realizará por vía telefónica o personal.

	3
	Desplazar el vehículo a la estación de servicio, para cargar el tanque de almacenamiento.
	2 horas
	Operario Carrotanque.
	Remitirse al numeral 6.1 SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A VEHÍCULOS LIVIANOS, ítems 2, 3 y 4 del presente documento.

	4
	Realizar el suministro en a las calderas de las plantas industriales.
	10 minutos
	Operario Carrotanque.
	Se tienen en cuenta las condiciones de seguridad para realizar el suministro establecidas en el protocolo de operación del carrotanque LMME-PT-007-V1 Protocolo Condiciones para la Operación de carrotanques


	5
	Hacer el registro de la información del suministro en los formatos LMME-FM-013 y LMME-FM-012.
	5 minutos
	Operario de plantas - Operario de Plantas – Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos

Operario Carrotanque.
	El operario de carrotanque diligencia el formato LMME-FM-013. El operario de las plantas debe firmar el registro del tanqueo que se le realizo, y el operario del carrotanque firmará el formato completo avalando la entrega al cerrar la planilla de registro. Posteriormente el formato LMME-FM-013 debe ser entregado a la persona encargada del control designada por parte de la Gerencia de maquinaria y equipos.
El operario de las plantas debe hacer entrega posteriormente del formato LMME-FM-012 Control de operación y consumo para maquinaria a la persona encargada del control designada por parte de la Gerencia de Producción.


	6
	Registrar el suministro de combustible a las plantas en el formato LMME-DI-010 Balance de galones tanqueados vs suministrados – carrotanque.
	2 días
	Supervisor encargado del contrato en mención
	El Operario de Carrotanque entregará diligenciado el formato LMME-FM-013 y/o LMME-FM-012, al personal asignado por la Gerencia de maquinaria y equipos, quien consolidará la información de los suministros realizados a las maquinarias y realizará el balance de la información.

	7
	Consolidar la información del periodo para el cálculo del rendimiento y el análisis de la información de los consumos en estación servicio y en carrotanque.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de maquinaria y equipos
	Se identifica el consumo por cada vehículo, que se realiza de manera digital.
Este análisis se realiza para calcular el rendimiento y analizar la información.

	8
	Hacer entrega del análisis a la Gerencia de maquinaria y equipos para la toma de decisiones.
	1 día
	Personal asignado / Gerencia de maquinaria y equipos
	Con este análisis de información se tomarán las medidas a que haya lugar para garantizar la mejoras en el proceso.


[bookmark: _Toc32399617][bookmark: _Toc54604466]
6.6. SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A PLANTAS INDUSTRIALES.

6.6.1 SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE INDUSTRIAL A PLANTAS INDUSTRIALES
La actividad de suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL está dirigida principalmente a la producción de mezcla asfáltica en caliente para el proceso de secado de materiales pétreos; siendo este el insumo y tipo de combustible principal para esta actividad.

En caso de NO contar con el suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL por circunstancias ajenas a la entidad tales como:

· Inconvenientes en el proceso de contratación de un nuevo proceso.
· No contar con contrato vigente para el suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL.
· Problemas de abastecimiento por parte del contratista de dicho suministro; debido a inconvenientes en la vía y/o situaciones de orden público.
· Inconvenientes internos del contratista.
· Declaración de emergencia, (riesgos externos que no permitan la libre circulación vehículos)

De acuerdo a las acciones enumeradas con anterioridad y con el fin de garantizar la continuidad de la producción de mezclas asfálticas en caliente, se tiene como plan de contingencia el uso de un combustible liviano como el ACPM para el proceso de secado de materiales pétreos; sin tener que realizar variaciones en el sistema de inyección de combustible para el proceso de producción en las plantas de asfalto. Adicional, el uso del ACPM hace parte del mantenimiento realizado a las tuberías y sistemas de atomización en el quemador, con el fin de limpiar las conexiones de los residuos generados por la viscosidad del combustible industrial.

A continuación, se describen las actividades de suministro y control de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL a plantas industriales para el secado de materiales pétreos destinados a la producción de mezcla asfáltica en caliente.

	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	Identificar la necesidad de suministro de combustible industrial basados en el inventario de insumos de la Sede de Producción
	1 días
	Líder de producción
	Basado en los inventarios de insumos y los niveles de los tanques se tomarán decisiones para la solicitud del combustible.

	2
	Realizar solicitud de suministro de combustible al supervisor del contrato, por medio del formato PRO-FM-001 Formato Solicitud Interna y Externa de Materiales.
	20 min
	Líder de producción
	La solicitud se realizará mediante correo electrónico al supervisor del contrato, informando fecha de entrega del suministro y cantidad de galones.

	3
	a. En caso de contar con el suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL, continuar al paso 4.

b. En caso de NO contar con el suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL, continuar al numeral 6.6.2.
	 10 minutos
	Supervisor de contrato
	La respuesta se realiza mediante correo electrónico indicando la causa por la cual no es posible el suministro de combustible industrial.

	4
	El supervisor de contrato realizara la solicitud de conformidad con el requerimiento del líder de producción, al contratista de suministro de externo por medio del formato PRO-FM-001-V2 Formato Solicitud Interna y Externa de Materiales.
	10 min
	Supervisor del contrato
	La solicitud se realizará por correo electrónico mediante el formato PRO-FM-001-V2 Formato Solicitud Interna y Externa de Materiales al contratista de suministro de combustible industrial.
Así mismo, se le solicitará al contratista, que informe los datos del vehículo que transportará el combustible y datos del conductor del vehículo.

	
5
	Recepción en la Sede de Producción del vehículo cargado con el combustible Industrial
	30 min
	Operario Carrotanque / personal de bascula 
	El conductor se debe dirigir a la báscula camionera para registrar el peso del vehículo con el suministro.

	6
	Se debe tomar la densidad del combustible a descargar en planta
	15 min
	Personal de laboratorio/Operario Carrotanque.
	El personal de laboratorio debe apoyar con la toma de la densidad del combustible (según la periodicidad establecida en la ficha técnica del contrato de combustible industrial) que será descargado en los tanques de almacenamiento. Así mismo, el conductor hará entrega de la contramuestra al personal de laboratorio de la UMV).


	7
	Descargue del combustible en los tanques de almacenamiento.
	3 horas
	Operario de calderas.
Personal asignado / Gerencia de Producción-Operario del carrotanque.
	
Previo al descargue, se realizará la verificación de la integridad absoluta de precintos o sellos de seguridad reportados en la guía de despacho del contratista.

Se verificará nuevamente el nivel de los tanques de almacenamiento de la UMV y se procederá al descargue con acompañamiento de personal asignado por personal de producción (operador de caldera de turno) y en los puntos o tanques autorizados. Luego del descargue, se tomará registro de los niveles finales de los tanques, con el fin de alimentar y controlar el registro de los inventarios de insumos y materias primas en planta.

	8
	Direccionamiento de vehículo hacia bascula para peso en vacío
	30 min
	Operario Carrotanque / personal de bascula
	Se debe registrar el peso del vehículo descargado en bascula camionera. Es de mencionar que, en caso de presentarse inconvenientes con la báscula camionera, se deberán tomar los pesos de manera manual, ver PRO-PT-001-V1 Protocolo para el ingreso y/o salida de mezclas materias primas e insumos cuando la báscula camionera esta fuera de servicio.

	9
	El control de combustible se realiza con el diligenciamiento del formato PRO-FM-010 formato alistamiento de materiales para mezcla asfáltica en caliente en donde se registran niveles de inicio y final en cada jornada, en los diferentes tanques de almacenamiento.
	1 hora
	Coordinador de producción.
	Se debe registrar la toma de niveles de los tanques que almacenan el combustible con el fin de determinar el inventario al  inicio y final de cada jornada de producción.	Comment by Yessica Lorena Vanegas Garzon: Pdte Ing Jonathan confirma redacción



6.6.2 SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A.C.P.M. A PLANTAS INDUSTRIALES
A continuación, se describen las actividades de suministro y control de combustible ACPM, realizado a las plantas de mezcla de asfalto en caliente en caso de NO contar con el suministro de COMBUSTIBLE INDUSTRIAL. Este suministro es realizado mediante carrotanque de la Entidad:
 
	No.
	Descripción (actividad y/o tarea)
	Tiempo para realizar la actividad
	Responsable
	Observaciones

	1
	En caso de NO contar con el suministro del combustible industrial, el supervisor del contrato informa al líder de producción mediante correo electrónico, motivo por el cual no es posible el suministro.

Como plan de contingencia se usa combustible liviano ACPM para el proceso de secado de agregados.

Registrar la información en el formato LMME-FM-034-V1 Solicitud de suministro de combustible planta industrial, el cual contiene: 
a. Cantidad de combustible a solicitar.
b. Fecha de suministro de combustible.
c. Motivo por el cual se realiza la solicitud del combustible.
	1 hora
	Líder de producción / Gerente de Producción.
	Se debe diligenciar el formato LMME-FM-034-V1 Solicitud de suministro de combustible planta industrial. Este formato será diligenciado por el líder de producción y aprobado por la Gerencia de Producción.


	2
	Realizar solicitud de suministro de combustible al supervisor del contrato de combustible ACPM, mediante el formato PRO-FM-001-V2 Formato Solicitud Interna y Externa de Materiales.
	20 minutos
	Líder de producción
	La solicitud se realizará por correo electrónico, con el diligenciamiento del formato PRO-FM-001-V2 e incluyendo en la columna de observaciones el motivo por el cual se hace necesario el suministro de ACPM para el proceso de producción.

	3
	Desplazar el vehículo a la estación de servicio, para cargar el tanque de almacenamiento.
	2 horas
	Operario Carrotanque.
	Remitirse al numeral 6.1 SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBLE A VEHÍCULOS LIVIANOS, ítems 2, 3 y 4 del presente documento.

	
4
	Realizar el suministro en a los tanques de las plantas industriales.
	30 minutos
	Operario Carrotanque.
	Se tienen en cuenta las condiciones de seguridad para realizar el suministro establecidas en el protocolo de operación del carrotanque LMME-PT-007, Protocolo de condiciones para la operación de carrotanques.

	5
	Hacer el registro de la información del suministro en los formatos LMME-FM-013 y LMME-FM-012.
	5 minutos
	Operario de plantas - Operario de Plantas – Personal asignado / Gerencia de producción – Gerencia de Maquinaria y Equipos

Operario Carrotanque.
	El operario de carrotanque diligencia el formato LMME-FM-013. El operario de las plantas debe firmar el registro del tanqueo que se le realizo, y el operario del carrotanque firmará el formato completo avalando la entrega al cerrar la planilla de registro. Posteriormente el formato LMME-FM-013 debe ser entregado a la persona encargada del control designada por parte de la Gerencia de maquinaria y equipos.
El operario de las plantas debe hacer entrega posteriormente del formato LMME-FM-012 Control de operación y consumo para maquinaria a la persona encargada del control designada por parte de la Gerencia de Producción.	Comment by Yessica Lorena Vanegas Garzon: Validar uso del formato con sede de producción



	6
	Registrar el suministro de combustible a las plantas en el formato LMME-DI-010-V1 Balance de galones tanqueados vs suministrados carrotanque
	2 días
	Operario de plantas.
Personal asignado / Gerencia de Maquinaria y Equipos
	El Operario de Carrotanque y de plantas entregarán diligenciado el formato LMME-FM-012 y/o LMME-FM-013, al personal asignado por la Gerencia de Producción, quien consolidará la información de los suministros realizado a las maquinarias y realizará el balance de la información.

	7
	El consumo de combustible debe quedar registrado en el PRO-FM-003 formato de control de producción, indicando las cantidades de inicio y final de producción, consumo total y consumo en gal/m3 de cada jornada.
Adicionalmente debe quedar registrado en la PRO-DI-002-V1 Base de Datos Bitácora Producción, con la observación en el uso de combustible ACPM.
	2 horas
	Coordinador de producción.
	Se debe registrar las cantidades en inventario al inicio y final de producción, consumo total y consumo por m3 de cada jornada, e indicando en las observaciones el uso de combustible ACPM.
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