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1. [bookmark: _Toc145400973]GENERALIDADES

1.1. [bookmark: _Toc145400974]Objetivo

Establecer los lineamientos para asegurar que las instalaciones y condiciones ambientales del laboratorio sean adecuadas y no afecten la valides de los resultados.

1.2. [bookmark: _Toc145400975]Alcance

 Este instructivo aplica para las instalaciones del laboratorio.


2. [bookmark: _Toc145400976]DESCRIPCIÓN GENERAL DE LAS INSTALACIONES

El laboratorio de suelos, asfaltos y pavimentos de la UAERMV se encuentra ubicado en la sede de Producción Parque Minero Industrial el Mochuelo kilómetro 3 vía Pasquilla localidad ciudad Bolívar, Bogotá D.C. – Colombia y cuenta con las siguientes instalaciones:
1. Laboratorio principal.
2. Laboratorio planta caliente.
3. Laboratorio de ruido.
4. Laboratorio de asfaltos.
5. Laboratorio de vapores.
6. Modulo 5.
7. Almacén de equipamiento.
8. Oficinas de laboratorio
La distribución de las áreas del laboratorio se realiza de tal manera que no exista contaminación, interferencia, o influencias adversas en las actividades del laboratorio. Y cuenta con las instalaciones físicas, fuentes de energía e iluminación apropiadas para la correcta realización de los ensayos del laboratorio.
[bookmark: _Toc145400977]2.1. Laboratorio principal:

Este se encuentra separado e identificado en las siguientes zonas:

Zona de lavado: En esta zona se lavan las muestras de agregados, suelos y mezcla asfáltica. El agua necesaria para el desarrollo de esta actividad proviene de la sede operativa la cual es recargada diariamente según la necesidad, cuenta con un desarenador.

Zona equivalente de arena: Esta zona se encuentra nivelada, libre de vibración, zona exclusiva para la ejecución del ensayo de equivalente de arena, cuenta con las conexiones eléctricas para el equipamiento, es una zona cubierta en donde no hay exposición directa del sol.

Zona de secado: Esta zona se encuentra nivelada, con extractor.
[bookmark: _Toc145400978]2.2. Laboratorio planta caliente:
En el laboratorio de planta en caliente, tiene una zona para secado de materiales, elaboración de briquetas Marshall, extracción de asfalto.
[bookmark: _Toc145400979]2.3. Laboratorio de ruido:
En el laboratorio de ruido hay un área para desgaste de los ángeles, micro-deval, proctor, CBR y el diferente equipamiento que generen ruido excesivo.
[bookmark: _Toc145400980]2.5. Laboratorio de asfaltos:
En el laboratorio de asfaltos hay áreas destinadas para cada uno de los ensayos para los materiales asfalticos que realiza el laboratorio.
[bookmark: _Toc145400981]2.6. Laboratorio de vapores:
En el laboratorio de vapores se encuentra el horno de ignición y un espacio adecuado para la ejecución del ensayo de extracción de asfalto por ignición.
[bookmark: _Toc145400982]2.7. Modulo 5:
En el módulo 5 se encuentran zonas destinadas para la recepción de muestras, conservación de las contramuestras, zona de secado de materiales y una zona de descanso para el personal del laboratorio.
[bookmark: _Toc145400983]2.8. Almacén de equipamiento.
Esta es un área destinada para almacenar el equipamiento pequeño, esta zona esta restringida para acceso de personal no autorizado, el personal que tiene acceso con autorización permanente es el auxiliar de equipos y el que haga sus veces.
[bookmark: _Toc145400984]2.9. Oficinas de laboratorio
En esta área se encuentra el personal administrativo, el archivo físico del laboratorio.

3. [bookmark: _Toc145400985]CONDICIONES AMBIENTALES
Las condiciones ambientales no afectan la validez de los resultados, sin embargo, el laboratorio registra la temperatura y la humedad relativa, en el formato de condiciones ambientales GLAB-FM-131, dos veces al día una en el transcurso de la mañana y  otro  en el  transcurso de la tarde.
4. [bookmark: _Toc145400986]ACCESO Y USO DE AREAS DEL LABORATORIO

Todo el personal que realiza actividades permanentes en el laboratorio está autorizado para el ingreso y uso de las instalaciones.
Para ingresar al cuarto de equipamientos se encuentran autorizado el auxiliar de equipos o quien haga sus veces, si va a ingresar otra persona distinta lo debe hacer con el acompañamiento de este.
Para el ingreso del personal externo al laboratorio, se debe registrar en el formato GLAB-FM-132 Control ingreso al laboratorio, con el cual se compromete a mantener la confidencialidad de toda la información derivada de las actividades del laboratorio y se le indica cualquier recomendación que se considere pertinente
El acompañamiento al personal externo es permanente y se realiza con el personal que tenga la competencia para atender la visita.
 
5. [bookmark: _Toc145400987]ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS AREAS DEL LABORATORIO

Todo el personal que realiza actividades permanentes en el laboratorio es responsable del orden y aseo de su sitio de trabajo, sin embargo, el personal de servicios generales realiza la limpieza del área de manera periódica y lo registra en el formato del contratista en donde se encuentran las actividades realizadas en las áreas del laboratorio, no incluye la limpieza y manipulación del equipamiento del laboratorio, y manipulación o ubicación de muestras de ensayo.
Nota: En el momento de barrer se debe realizar rociando de agua de tal manera que no se genere polvo, con el fin de prevenir la contaminación de las muestras e ítems en proceso de ensayo







6. [bookmark: _Toc145400988]REVISIÓN Y APROBACIÓN:

	Elaborado y/o Actualizado por:
	Validado por  
Líderes (Estratégico u operativo) del Proceso:
	Aprobado
 Jefe Oficina Asesora de Planeación

	


MERCY RIVERA FONSECA
Contratista GDCI / Proceso GLAB
	
Firma:
	Firma:

	Acompañamiento asesor OAP
	
	

	

JUAN HERNANDO LIZARAZO
Profesional Especializado - OAP
	
	

	
	CAMILO ENRIQUE MARRUGO
Gerente para el desarrollo, la calidad y la innovación
	EDGAR ALONSO FORERO 
Jefe Oficina Asesora de Planeación



7. [bookmark: _Toc145400989]CONTROL DE CAMBIOS:

	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN
	FECHA
	APROBADO
Jefe Oficina Asesora de Planeación

	1
	Se crea el instructivo
	ABRIL 2019
	MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE

	         2
	Se realizan ajustes aclaratorios sobre las indicaciones y acompañamiento a visitantes en las instalaciones del laboratorio.
Se aclara que las actividades de limpieza realizadas por el personal de servicios generales no contemplan la limpieza ni manipulación de equipos.
	MAYO 2019
	MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE

	3
	Se incluye la siguiente aclaración:
Nota: El aseo rutinario consiste en barrer (la actividad de barrer se debe realizar rociando agua de tal manera que no se genere polvo, con el fin de proveer la contaminación de las muestras en proceso) y limpiar los puestos de trabajo.
En el numeral 5. orden y limpieza de las áreas del laboratorio
	AGOSTO 2019
	MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE

	4
	Se modifican los numerales 3, 4 y 5 
	DICIEMBRE 2019
	MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE

	5
	Se actualizan las siguientes actividades:
· Tipo de Proceso de apoyo a misional.
· Dirección de la entidad.
	SEPTIEMBRE 2023
	EDGAR ALONSO FORERO 
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