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	FORMATO - AVISO DE INICIO DE AUDITORÍA INTERNA

	
	CÓDIGO: CEI-FM-009
	VERSIÓN: 1

	
	FECHA DE APLICACIÓN:  NOVIEMBRE  DE 2023




	Ciudad y Fecha: 
	Bogotá D.C.,

	PARA: 
	

	Jefe de Dependencia
	

	DE:
	

	
	Jefe Oficina de Control Interno

	Asunto:
	



De acuerdo con el Plan Anual de Auditoría de la vigencia __(año)__ aprobado por el CICCI-Comité Institucional de Coordinación de Control Interno, atentamente se comunica el inicio de la actividad de auditoría interna a: 

	Proceso/tema
	Nombre del proceso / unidad auditable

	Objetivo de la auditoría interna:
	(el objetivo de la auditoria debe reflejar el análisis preliminar de riesgos, objetivos estratégicos y de proceso que afecta, así como las causas que generan dichos riesgos)

	Alcance de la auditoría interna
	(Extensión y límites de una auditoría: desde hasta entregar el informe de auditoría definitivo).



Aclaraciones 


1. El objetivo. alcance y cronograma de auditoría puede modificarse de acuerdo con los resultados de la prueba de recorrido y la formulación del programa de auditoría, en caso de presentarse esta situación se realizará alcance a esta comunicación.

2. En la presentación de apertura se recordará el proceso de auditoría interna y cada una de sus fases y se dará a conocer el equipo auditor

3. Los Hallazgos de Auditoría identificados serán socializados con el Directivo y responsables proceso o unidad auditable, en el transcurso de la auditoría, y quienes tendrán tres (3) días hábiles para responder o subsanar los hallazgos emitidos por la OCI.

4. Se remitirá el informe de auditoría interna definitivo, en Reunión de Cierre de Auditoría, detallando el resultado de la auditoría.

5. Se comunicará al CICCI las conclusiones del trabajo y resumen de los hallazgos identificados

6. El plan de mejoramiento derivado de la auditoría interna tendrá un plazo de ocho (8) días hábiles para formular las acciones correctivas.

Fechas para la ejecución de la Auditoría Interna

Las fechas iniciales estimadas para el desarrollo de la actividad de auditoría interna, son las siguientes:

	Actividad
	Fecha inicio

	Aviso de Auditoría Interna
	

	Reunión de Apertura de la Auditoría Interna 
	

	[bookmark: _GoBack]Ejecución de la Auditoría
	

	Reunión Mesa de Cierre para la entrega del “Informe de auditoría interna definitivo”
	

	Entrega de Plan de Mejoramiento por el Equipo Auditado
	





Consideramos importante que los responsables de los procesos/unidades auditables (funcionarios-Contristas) conozcan claramente, el objetivo de la auditoría, el alcance definido, y la ejecución del cronograma de trabajo, así como la oportunidad en la entrega y calidad de los resultados. 

Agradecemos comunicar cualquier inquietud con respecto al contenido de este documento.



Cordialmente,


NOMBRE 
Jefe Oficina de Control Interno 

Elaboró: Auditor líder 
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