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[bookmark: _Toc51606571]INTRODUCCIÓN

Se debe realizar una descripción de la entidad, el tema a tratar durante el documento y la articulación del tema con la normatividad.

Contextualización al lector y breve descripción de los contenidos del documento

1. [bookmark: _Toc44415584][bookmark: _Toc51606572]OBJETIVOS

De debe escribir el propósito de realizar el plan. 
1.1 [bookmark: _Toc51606573]OBJETIVO GENERAL 
1.2 [bookmark: _Toc51606574]OBJETIVO ESPECIFICO
2. [bookmark: _Toc51606575]ALCANCE

Señala el campo de aplicación. Se debe describir en dónde inicia, qué se hace y dónde terminan las actividades del documento.

3. [bookmark: _Toc51606576]GLOSARIO DE TÉRMINOS

Describir los términos más importantes para la comprensión del documento. 

4. [bookmark: _Toc51606577]ARTICULACIÓN CON LA PLATAFORMA ESTRATEGICA DE LA ENTIDAD 

Teniendo en cuenta que los planes van articulados a la plataforma estratégica de la entidad, es importante realizar la alineación con la misión, visión y objetivos institucionales. 

5. [bookmark: _Toc51606578]DESARROLLO DEL DOCUMENTO (estrategias, acciones o metas a desarrollar)

Es de libre presentación, permite adaptaciones según el contexto al que sea aplicado. Debe describir las actividades de forma secuencial describiendo el cómo, qué, cuándo, dónde, cómo se debe hacer, quién lo debe hacer; qué insumos, qué documentos se deben usar y cómo se llevará a cabo el control y la medición de dichas actividades, así como el responsable de la ejecución

6. [bookmark: _Toc51606579]RECURSOS - 

Se describir los recursos necesarios para la ejecución o implementación del plan según, aplique (tecnológicos, físicos, humanos y financieros) 

7. [bookmark: _Toc51606580]RESPONSABLES 

Es el funcionario directivo que debe coordinar la realización de la divulgación e implementación de las actividades contenidas en el documento.




8. [bookmark: _Toc51606581]SEGUIMIENTO 

Se debe indicar como se realizará el seguimiento al cumplimiento de las actividades contenidas en este plan. 

9. [bookmark: _Toc51606582]INDICADORES 

Todas las actividades contenidas en este plan deben de tener un factor de medición para su cumplimiento. En esta sección deben describirse, no es necesario que estos indicadores se vinculen al Sistema de gestión de calidad. 

10. [bookmark: _Toc51606583]CRONOGRAMA 

Se debe describir el cronograma o los tiempos de ejecución de las actividades asociadas al plan. 
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