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INFORME DE SEGUMIENTO AL TELETRABAJADOR NO: XX


1. INFORMACIÓN GENERAL


	Primer Informe:                                 ☐
	Segundo Informe:                      ☐

	Fecha de Presentación:    dd/mm/aaaa
	Desde   dd/mm/aaaa         hasta dd/mm/aaaa

	Nombre completo del teletrabajador:
	-Escriba el nombre-

	Documento de identidad:
	-Escriba el número del documento-

	Numero de acto administrativo:
	-Escriba el número del acto administrativo-

	Fecha de inicio:
	-Escriba fecha de inicio-

	Fecha fin:
	-Escriba fecha fin-

	Días de teletrabajado (casa):
	-Escriba los días de teletrabajo en casa-

	Días de teletrabajado (oficina):
	-Escriba los días de teletrabajo en oficina-

	Jefe Inmediato:
	-Escriba el nombre del jefe inmediato-

	Dependencia:
	-Escriba el nombre de la dependencia-




2. CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES

	Funciones tele trabajables (Acuerdo de voluntariedad)
	Actividades realizadas y/o productos entregados
	Soportes

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Inserte las filas que considere necesarias.

3. PRODUCTIVIDAD DEL TELETRABAJADOR

¿El teletrabajador se mantiene disponible y responde cuando se requiere?

	Si:                                 ☐
	No:                      ☐



¿La productividad del funcionario es satisfactoria los días de teletrabajo?

	Si:                                 ☐
	No:                      ☐



¿Con el Teletrabajo la productividad del colaborador?

	Ha mejorado:                        ☐
	Se ha mantenido:                   ☐
	Ha disminuido:                      ☐



¿El teletrabajador puede continuar teletrabajando?

	Si:                                 ☐
	No:                      ☐



Si su respuesta es NO explique las razones.

	





	Firma Jefe Inmediato (firma electrónica)

	Firma teletrabajador (firma electrónica)
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