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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR VIGENTE ELABORA ACTUALIZA ANULA

Instructivo INSTRUCTIVO  -  TRAMITE  DE  QUEJA  DE 
QUEJAS  DE  ACOSO  LABORAL,  SEXUAL  Y 
TODO  DE  TODO  TIPO  DE  VIOLENCIAS  – 
UAERMV

GTHU-
IN-006

GTHU-S-
IN-001

002 003 X

Formato
FORMATO FICHA TÉCNICA

GTHU-S-
FM-027

- 002 - X

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

De acuerdo a revisión interna del proceso se hace necesario realizar los siguientes cambios en documentos 
del PGTH:

- Cambio de código del INSTRUCTIVO - TRAMITE DE QUEJAS DE ACOSO LABORAL, SEXUAL Y 
DE TODO TIPO DE VIOLENCIAS – UAERMV, toda vez que el código GTHU-IN-006 pertenece a 
otro documento previamente creado (Instructivo Trámite Retiro Parcial y Definitivo de Cesantías-
UAERMV),  por  tal  razón  es  necesario  realizar  la  recodificación  del  documento,  siguiendo  el 
parámetro  de  codificación  de  documentos  del  SG-SST:  GTHU-S-IN-001 -  INSTRUCTIVO  - 
TRAMITE DE QUEJA DE QUEJAS DE ACOSO LABORAL, SEXUAL Y TODO DE TODO TIPO DE 
VIOLENCIAS – UAERMV

- Anulación del GTHU-S-FM-027- FORMATO FICHA TÉCNICA, teniendo en cuenta que el mismo fue 
acogido por el proceso de Gestión Contractual, de acuerdo a las funciones propias del proceso 
mediante  el  GCON-FM-073-FORMATO FICHA TÉCNICA,  como quiera que hace parte  de los 
procesos contractuales que adelante la entidad. 

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo  
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a  
cargo de procesos)

Nombre: Claudia Jineth Álvarez Benítez

Nombre: Carlos Enrique Camelo Castillo
Nombre: Adrián Acosta Guerrero
Nombre: Johan Jair Varela Cano
Nombre: Jeniffer García Ávila

Nombre: Érica Andrea Muñoz Orjuela

Cargo: Gerente Administrativa y Financiera

Cargo: Profesional Especializado/GTHU
Cargo: Profesional Especializado/GTHU
Cargo: Contratista/ GTHU
Cargo: Contratista/ GTHU

Cargo: Profesional Especializado

El documento 
será radicado y 

firmado en el 
SGDEA Orfeo

Formato SGDEA Orfeo RESPONSABLE DE REVISIÓN GDOC 

SI NO MARIO LEANDRO BARRAGÁN LEÓN
DESIGNADO PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES:

x
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APROBACIÓN 
DOCUMENTAL 

(DILIGENCIADO 

POR LA OFICINA 

ASESORA DE 

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? RESPONSABLE DE APROBACIÓN 

SI NO

 
EDGAR ALONSO FORERO CASTRO

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN

OBSERVACIONES:

Documento 20261130131963 firmado electrónicamente por:
JENIFFER GARCIA AVILA Contratista

PROCESO TALENTO HUMANO
jeniffer.garcia@umv.gov.co
Fecha firma: 27-04-2026 11:14:43

CARLOS ENRIQUE CAMELO 
CASTILLO

PROCESO TALENTO HUMANO
carlos.camelo@umv.gov.co
Fecha firma: 27-04-2026 13:30:00
Fecha firma: 27-04-2026 13:30:00

JOHAN JAIR VARELA CANO Contratista
PROCESO TALENTO HUMANO
johan.varela@umv.gov.co
Fecha firma: 27-04-2026 16:21:58

ADRIAN ACOSTA GUERRERO PROCESO TALENTO HUMANO
adrian.acosta@umv.gov.co
Fecha firma: 28-04-2026 10:25:06
Fecha firma: 28-04-2026 10:25:06

CLAUDIA JINETH ALVAREZ 
BENITEZ

Gerente Administrativo y Financiero
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
jineth.alvarez@umv.gov.co
Fecha firma: 28-04-2026 11:36:28

MARIO LEANDRO BARRAGÁN 
LEÓN

Contratista
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
mario.barragan@umv.gov.co
Fecha firma: 28-04-2026 12:05:43

ERICA ANDREA MUÑOZ 
ORJUELA

Profesional  Especializado
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
erika.munoz@umv.gov.co
Fecha firma: 28-04-2026 19:42:49

EDGAR ALONSO FORERO 
CASTRO

Jefe de Oficina Asesora de Planeación
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
edgar.forero@umv.gov.co
Fecha firma: 29-04-2026 09:55:25
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