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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR VIGENTE ELABORA ACTUALIZA ANULA

PROCEDIMIENTO
TOMA ALEATORIA DE BIENES EN BODEGA Y 
SERVICIO

GREF-PR-008 GREF-PR-008 3 4 X

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Se actualiza la versión, la fecha de aplicación, se incluye en las Políticas de operación el tener en cuenta lo establecido por el  
“Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno  
Distritales” adoptada mediante resolución DDC-00001 de septiembre 30 de 2019 expedida por la Contadora General de Bogotá 
D.C., dando cumplimiento al numeral 4.2 Toma Física de Bienes.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder 
Operativo dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a 
cargo de procesos)

Nombre: JHON HENRY CUECA MALAGÓN Nombre: JOSÉ SILVINO GONZÁLEZ VÁSQUEZ Nombre: JUAN HERNANDO LIZARAZO

Cargo: Gerente Administrativo y Financiero Cargo:  Contratista Secretaría General Cargo:   Profesional Universitario - OAP

El documento 
será radicado y 

firmado en el 
SGDEA Orfeo

Formato SGDEA Orfeo RESPONSABLE DE REVISIÓN GDOC 

SI NO

 
DESIGNADO PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES:

APROBACIÓN 
DOCUMENTAL 

(DILIGENCIADO 

POR LA OFICINA 

ASESORA DE 

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? RESPONSABLE DE APROBACIÓN 

SI NO

 
EDGAR ALONSO FORERO CASTRO

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN

OBSERVACIONES:

Documento 20241100144263 firmado electrónicamente por:
JOSE SILVINO GONZALEZ SECRETARÍA GENERAL

silvino.gonzalez@umv.gov.co
Fecha firma: 18-06-2024 08:27:07
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MALAGON GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
jhon.cueca@umv.gov.co
Fecha firma: 14-06-2024 16:37:27

JUAN HERNANDO LIZARAZO 
JARA

Almacenista General
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
juan.lizarazo@umv.gov.co
Fecha firma: 18-06-2024 08:58:41

EDGAR ALONSO FORERO 
CASTRO

Jefe Oficina Asesora de Planeación
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
edgar.forero@umv.gov.co
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Revisó: 
FREDY ELIECER VELASQUEZ AMORTEGUI - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - PROCESO DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL - fredy.velasquez@umv.gov.co
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