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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR VIGENTE ELABORA ACTUALIZA ANULA

Formato FORMATO CONTROL FECHAS DE VENCIMIENTO GREF-FM-005 N/A 001 002 X

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Actualización del presente formato se debe a que se debe incluir los siguientes campos:
1. Ubicación: Sede, bodega; es importante conocer el lugar de almacenamiento
2. Cantidad del producto: Dato importante para verificar el control de rotación e información de 

disponibilidad, para enviar las áreas correspondientes.
3. FDS, las fichas de datos de seguridad, para validar si el producto cuenta con ella (SI/NO), con este 

dato se da cumplimiento a la normatividad legal vigente del sistema globalmente armonizado SGA, 
Decreto 1496 de 2018.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo 
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a 
cargo de procesos)

Nombre: Carlos Arturo Vanegas

Nombre: Erwin Villegas
Nombre: Laid Silvana Saurith
Nombre: Gloria Nancy Sáenz R.
Nombre: Paola Andrea Angulo

Nombre: Juan Hernando Lizarazo Jara

Cargo: Gerente Administrativo y Financiero 

Cargo: Almacenista 
Cargo: Contratista/ GREF
Cargo: Contratista/ GREF
Cargo:  Contratista/ GREF

Cargo: Profesional Universitario

El documento 
será radicado y 

firmado en el 
SGDEA Orfeo

Formato SGDEA Orfeo RESPONSABLE DE REVISIÓN GDOC 

SI NO

xxxxxxxxx
DESIGNADO PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL OBSERVACIONES:

APROBACIÓN 
DOCUMENTAL 

(DILIGENCIADO 

POR LA OFICINA 

ASESORA DE 

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? RESPONSABLE DE APROBACIÓN 

SI NO

(EDGAR ALONSO FORERO CASTRO ) JEFE OFICINA 
ASESORA DE PLANEACIÓN

OBSERVACIONES:

Documento 20251170191253 firmado electrónicamente por:
JUAN HERNANDO LIZARAZO 
JARA

Profesional  Especializado
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
juan.lizarazo@umv.gov.co
Fecha firma: 28-07-2025 08:53:07
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EDGAR ALONSO FORERO 
CASTRO

Jefe Oficina Asesora de Planeación
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
edgar.forero@umv.gov.co
Fecha firma: 11-08-2025 15:01:19

CARLOS ARTURO VANEGAS 
HERNANDEZ

Gerente Administrativo y Financiero
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
carturo.vanegas@umv.gov.co
Fecha firma: 30-07-2025 14:11:37

ERWIN HOMERO VILLEGAS 
PARRA

Jefe de Almacén
PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS
erwin.villegas@umv.gov.co
Fecha firma: 07-07-2025 14:29:26

PAOLA ANDREA ANGULO 
ZAPATA

Contratista
PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS
paola.angulo@umv.gov.co
Fecha firma: 30-07-2025 11:40:54
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