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INFORMACION DOCUMENTADA cODIGO VERSION JUSTIFICACION
TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR | VIGENTE | ELABORA | ACTUALIZA ANULA
FORMATO FORMATO ACTA COMITE GDOC FM 009 | GDOC FM 009 6 6 X
FORMATO FORMATO HOJA DE CONTROL GDOC FM 010 | GDOC FM 010 1 2 X
FORMATO FORMATO REFERENCIA CRUZADA GDOC FM 013 | GDOC FM 013 5 6 X
FORMATO FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL GDOC FM 017 | GDOC FM 017 5 6 X
FORMATO FORMATO iNDICE ELECTRONICO GD(??%FM GDOC FM 030 2 X

DESCRIPCION DE LA JUSTIFICACION

Se actualizé el GDOC FM 010 formato de hoja de control incluyendo los siguientes items: (control de
diligenciamiento, nombre unidad administrativa, oficina productora, fecha incorporacion al expediente, item,
nombre y apellido persona que incorpora el documento, observaciones) y responsable del area u oficina
productora.

En lo referente con el GDOC FM 013 formato referencia cruzada se incluyeron los siguientes campos: Fondo
documental, No. Folio Fisico / Electrénico; Descripcion del contenido del documento; Tipo de soporte;
Ubicacién del Documento y el item Elaborado por.

Finalmente, se actualizé el GDOC FM 017 formato Unico de Inventario Documental incluyendo los siguientes
items asi: tipo soporte, (fisico, electronico, hibrido), se ajustd la informacion de la casilla de ubicacion
(Archivo gestién, Archivo central, Orfeo N° de expediente, URL) y se establecié un campo electrénico donde
se debe referenciar la cantidad y tamafio de los documentos electrénicos.

En lo relacionado con los formatos GDOC FM 009 y GDOC 013 acorde al analisis interno del proceso
requieren ser firmados por el SGDEA-Orfeo.

Por su parte el GDOC FM 030 formato indice electronico se solicita su anulacion teniendo en cuenta que se
encuentra automatizado en el SGDEA-Orfeo para el uso de los usuarios.

AVALA: ACOMPANAMIENTO:
LIiDER DE PROCESO ELABORA/ACTUALIZA/ANULA: ASESOR OAP
(Puede ser el Lider Estratégico o Lider Operativo (Colaborador del proceso en compafiia del enlace) | (Colaborador de la Oficina Asesora de Planeacion a
dependiendo del proceso) cargo de procesos)
Nombre: CARLOS ARTURO VANEGAS Nombre: DIANA PAOLA REAY GOMEZ Nombre: CRISTINA ELIZABETH SIERRA
HERNANDEZ CASALLAS
Cargo: Gerente Administrativo y Financiero Cargo: Enlace proceso Gestién Documental Cargo: Profesional Universitaria OAP
Formato SGDEA — RESPONSABLE DE REVISION GDOC
Sl - NO
El documento I_I
sera ’a::"ca“ly OBSERVACIONES:
irmado en e — n (FREDY ELIECER VELASQUEZ)
SGDEA Se S.OI,ICIta revisar el GDOC FM 009 Fprmato acta DESIGNADO PROCESO GESTION DOCUMENTAL
comité y GDOC 013 formato referencia cruzada
los cuales requieren ser firmados por Orfeo.
APROBACION ¢ES APROBADO? — RESPONSABLE DE APROBACION

DOCUMENTAL | SI NO
(DILIGENCIADO (EDGAR ALONSO FORERO CASTRO)
POR LA OFICINA OBSERVACIONES: JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION
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Documento 20251120167133 firmado electrénicamente por:

DIANA PAOLA REAY GOMEZ Contratista )
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

diana.reay@umv.gov.co
Fecha firma: 11-06-2025 15:55:17

FREDY ELIECER VELASQUEZ Auxiliar administrativo
AMORTEGUI PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

fredy.velasquez@umv.gov.co
Fecha firma: 12-06-2025 09:55:08

EDGAR ALONSO FORERO Jefe Oficina Asesora de Planeacion
CASTRO OFICINA ASESORA DE PLANEACION

edgar.forero@umv.gov.co
Fecha firma: 10-07-2025 15:19:48

CRISTINA ELIZABETH SIERRA | Profesional Universitario ( E )
CASALLAS OFICINA ASESORA DE PLANEACION

cristina.sierra@umv.gov.co
Fecha firma: 12-06-2025 09:52:27

CARLOS ARTURO VANEGAS Gerente Administrativo y Financiero
HERNANDEZ GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

carturo.vanegas@umv.gov.co

Fecha firma: 13-06-2025 11:13:16
a8d64ce46b90cdc36c1485fd6516c83387d523f940aadb535a48abe9df59fe7¢c
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