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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR VIGENTE ELABORA ACTUALIZA ANULA

Caracterización Caracterización proceso gestión documental GDOC CP 001 GDOC CP 001 8 9 X

  

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Se actualizó la caracterización del proceso de conformidad con  el Acuerdo 002 de 2023 "Por el cual se  
establece  la  estructura  organizacional  de  la  Unidad  Administrativa  Especial  de  Rehabilitación  y 
Mantenimiento Vial y las funciones de sus dependencias”, asi mismo, se realizó la actualización del objetivo 
y se revisaron las actividades enunciadas en el ciclo PHVA con relación a las acciones ejecutadas en la 
actualidad por parte del proceso y en cumplimiento a las directrices en materia archivística,  asi como 
atendiendo  las recomendaciones de la OAP en la estructuración del documento.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo  
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a  
cargo de procesos)

Nombre: Claudia Jineth Álvarez Benitez Nombre: Diana Paola Reay Gomez Nombre: Erika Andrea Muñoz 

Cargo:  Gerente administrativa y financiera
Cargo: contratista enlace proceso gestión 
documental  

Cargo: Profesional universitaria OAP

El documento 
será radicado y 

firmado en el 
SGDEA

Formato SGDEA RESPONSABLE DE REVISIÓN GDOC 

SI NO

 
(DIANA PAOLA REAY GOMEZ)

DESIGNADO PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES:

APROBACIÓN 
DOCUMENTAL 

(DILIGENCIADO 

POR LA OFICINA 

ASESORA DE 

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? RESPONSABLE DE APROBACIÓN 

SI NO

 
(EDGAR ALONSO FORERO CASTRO)
JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN

OBSERVACIONES:

Documento 20261120041053 firmado electrónicamente por:
DIANA PAOLA REAY GÓMEZ Contratista

X

http://www.umv.gov.co/
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PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
diana.reay@umv.gov.co
Fecha firma: 26-01-2026 14:36:25

CLAUDIA JINETH ALVAREZ 
BENITEZ

Gerente Administrativo y Financiero
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
jineth.alvarez@umv.gov.co
Fecha firma: 26-01-2026 14:56:37

ERICA ANDREA MUÑOZ 
ORJUELA

OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
erika.munoz@umv.gov.co
Fecha firma: 27-01-2026 09:34:21
Fecha firma: 27-01-2026 09:34:21

EDGAR ALONSO FORERO 
CASTRO

Jefe Oficina Asesora de Planeación
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
edgar.forero@umv.gov.co
Fecha firma: 27-01-2026 09:45:56

cf879247869c8648a3176d8a54e16fed35c684c07e48db2c8ff910e641fac127
Codigo de Verificación CV: d1400 Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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