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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR VIGENTE ELABORA ACTUALIZA ANULA

CARACTERIZACIÓN
CARACTERIZACIÓN PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

GDOC-CP-
001

GDOC-CP-
001

007 008 X

  

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Se  actualizó  la  caracterización  del  proceso  de  Gestión  Documental  en  lo  referente  a  los  siguientes
componentes:  se ajustó el  objetivo y el  alcance en alineación con las funciones establecidas para la
gerencia administrativa y financiera enunciadas en el Acuerdo 002 del 2023 "Por el cual se establece la
estructura organizacional de la Unidad Administrativa Especial de Rehabilitación y Mantenimiento Vial y
las  funciones  de  sus  dependencias”,  asi  mismo,  se  ajustaron  las  actividades  del  ciclo  PHVA  en
armonización con los procedimientos vigentes en el proceso, finalmente, se revisaron y actualizaron las
políticas de operación y se incluyeron lineamientos para la gestión de documentos electrónicos en el
Sistema de Gestión de Documento Electrónico de Archivos -ORFEO y su trámite desde la ventanilla de
correspondencia.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a
cargo de procesos)

Nombre: MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE
Nombre: JOHN FABIO CUELLAR PEÑA
             DIANA PAOLA REAY GÓMEZ

Nombre: CHRISTIAN MEDINA FANDIÑO

Cargo: Secretaria General 
Cargo: Profesional Universitario Proceso GDOC
           Contratista Proceso GDOC 

Cargo: Contratista Oficina Asesora de Planeación

APROBACIÓN
DOCUMENTAL

(DILIGENCIADO

POR LA OFICINA

ASESORA DE

PLANEACIÓN)

OBSERVACIONES: RESPONSABLE DE APROBACIÓN 

Nota: Las observaciones de los documentos a 
crear, actualizar o anular, quedan registradas en
el histórico de Orfeo

(Edgar Alonso Forero Castro)
Jefe Oficina Asesora de Planeación
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Documento 20231120203913 firmado electrónicamente por:
DIANA PAOLA REAY GÓMEZ Contratista

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
diana.reay@umv.gov.co
Fecha firma: 28-08-2023 11:56:02

JOHN FABIO CUELLAR PEÑA Profesional Universitario
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
john.cuellar@umv.gov.co
Fecha firma: 29-08-2023 13:42:04

CHRISTIAN MEDINA FANDIÑO Contratista
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
christian.medina@umv.gov.co
Fecha firma: 04-09-2023 17:42:19

EDGAR ALONSO FORERO 
CASTRO

Jefe Oficina Asesora de Planeación
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
edgar.forero@umv.gov.co
Fecha firma: 04-09-2023 18:02:32

MARTHA PATRICIA AGUILAR 
COPETE

Secretaria General
SECRETARÍA GENERAL
martha.aguilar@umv.gov.co
Fecha firma: 29-08-2023 18:48:41
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Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento, Torre 1, Piso 3, CP-111071
PBX:(+57) 601-3779555 - Información: Línea 195
www.umv.gov.co

DESI-FM-008
Página 2 de 2


