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TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR V'GEENT ELABORA | ACTUALIZA | ANULA

PROCEDIMIENTO REGISTRO DE TRASLADOS O

MOVIMIENTOS DE ELEMENTOS O BIENES GREF-PR-002 | GREF-PR-002 6 7 X

Procedimiento

DESCRIPCION DE LA JUSTIFICACION

El procedimiento Registro de Traslados o Movimientos de Elementos o Bienes GREF-PR-002 Se revisa y actualiza el
procedimiento en el proceso de implementacién de los cambios a efectos de agregar el proceso de ingreso de la base de datos
de Control Administrativo consumo a la oficina de comunicaciones para que se haga su publicacién en el médulo de Inventario
Individual De Activos Y Elementos De Control Administrativo Devolutivos de la intranet para que los colaboradores puedan
consultar los bienes a su cargo y sea actualizado de forma mensual.

) AVALA: ACOMPANAMIENTO:
LIDER DE PROCESO ELABORA/ACTUALIZA/ANULA: ASESOR OAP
(Puede ser el Lider Estratégico o Lider Operativo (Colaborador del proceso en compafiia del enlace) (Colaborador de la Oficina Asesora de Planeacion a
dependiendo del proceso) cargo de procesos)
(Firma)
(Firma) (Firma)
Nombre: JIMMY ALEJANDRO ESCOBAR CASTRO Nombre: JHORMAN L MELO ARENAS Nombre: JUAN HERNANDO LIZARAZO JARA
Cargo: Almacenista General Cargo: Contratista — Enlace GREF Cargo: Profesional Especializado AOP
TRAMITE QE ¢(ES APROBADO? FECHA DE APROBACION: RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
APROBACION
DOCUMENTAL | S [ ] | NO [] _
RCENCIEDE OBSERVACIONES: (Firma)
Pi:ésA OOR'ZCDI:A Diana Marcela del Pilar Reyes Toledo
" REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCION
PLANEACION)

Sede Administrativa: Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Piso 8

Cédigo Postal: 111321 DESI-FM-008
Sede operativa: Calle 22 d No. 120 - 40 Péagina 1 de 2
PBX: (+57) (1) 3779555 - Informacién: Linea 195
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Documento 20211170071103 firmado electrénicamente por:

JIMMY ALEJANDOR ESCOBAR CASTRO, Almacenista General, PROCESO GESTION DE
RECURSOS FiSICOS, Fecha firma: 30-06-2021 15:18:05

JHORMAN LOHADWER MELO ARENAS, , PROCESO GESTION DE RECURSOS FiSICOS,
Fecha firma: 30-06-2021 12:51:34

DIANA MARCELA DEL PILAR REYES TOLEDO, Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion,
OFICINA ASESORA DE PLANEACION, Fecha firma: 06-07-2021 23:46:47

JUAN HERNANDO LIZARAZO JARA, Almacenista General, OFICINA ASESORA DE
PLANEACION, Fecha firma: 02-07-2021 11:39:05
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