FORMATO DE APROBACION DOCUMENTAL

CcODIGO: DESI-FM-008 | VERSION: 11
FECHA DE APLICACION: MAYO 2019
INFORMACION DOCUMENTADA: CODIGO: VERSION: JUSTIFICACION:
TIPO g NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR | VIGENTE | ELABORA | ACTUALIZA | ANULA
Formato Indice de documentos externos gestion del
laboratorio B 9LAB'FM'1O1 2 3 v - X
Formato Hoja de vida de equipos del laboratorio /
UAERMV - 55LAB-FM-1 10 2 3 Ll = X
Formato Autorizacién para la ejecucion de ensayos - ¥GLAB-FM-133 1 2 v -- X
Formato Verificacion del perfil del rol -- KGLAB-FM-137 1 2 v -- X
Formato Perfil del rol --  "KGLAB-FM-138 1 2 -- X
Formato Cronograma de aseguramiento de la
validez de los resultados = (ELAEFNA1S0 1 24 - i
Formato Verificacion o comprobacién intermedia del
squipamionto -~ |GLAB-FM-157 | - 1] X -
Instructivo Instructivo e instalaciones y condiciones
————. - |\GLAB-IN-004 1 2 / X

DESCRIPCION DE LA JUSTIFICACION:

Se actualizan los siguientes formatos:

1. Se cambia el nombre el formato GLAB-FM-101 y se incluye el nimero de carpeta.

2. GLAB-FM-110, se quita la nota 2, se incluyen los requisitos de las especificaciones técnicas que deben cumplir cada equipo
seglin las normas de ensayo para el que se utiliza y se incluye el numero de la hoja, se elimina de la parte del formato en
donde se registra el historial de mantenimiento la verificacion de cumplimiento.

3. GLAB-FM-133, se le quita la firma para cada ensayo y se agregaron actividades a ser autorizadas.

4. GLAB-FM-137, se cambia el nombre se incluye la calificacion y conocimiento técnico.

5. GLAB-FM-138, se cambia el nombre y donde aparecia cargo se cambia a rol.

6. GLAB-FM-156, se agrega la actividad.

Se crea el siguiente formato
7. GLAB-FM-157, se crea el formato para hacer las verificaciones internas de los equipos del laboratorio.
Se actualiza el siguiente instructivo:
8. Se actualiza el instructivo de instalaciones y condiciones ambientales para las actividades de servicios generales GLAB-IN-
_ 004. S _—
oembemocsso | EmomscizumLL | sesononr
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iNDICE DE DOCUMENTOS EXTERNOS GESTION DEL LABORATORIO

ALCALDIA MAYOR - -
DE 8OGOTA .. CODIGO: GLAB-FM-101 [vERSION: 3
e il FECHA DE APLICACION: JUNIO 2019
1
Clase del documento: § Carpeta N2

Nombre e Uso

1) 1
1 1
1 ]

1 t

1 1

1 1

1 1

: i

Laboratorio de suelos Asfaltos y pavimentos de la UAERMV
sede de Produccién Parque Minero Industrial £l Mochuelo Kilometro 3 via Pasquilla localidad Ciudad Bolivar, Bogotd D.C. - Colombia

Calle 26 No. 57-41 Tarre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 1113111 Tel: 3779555 Ext. 1145 E- mail: p.laboratorio@umv.gov.co QP‘
Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-FM-101 v

www.umv.gov.col11311 Pagina 1 de 1






ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HOJA DE VIDA DE EQUIPOS DEL
LABORATORIO UAERMV

CODIGO: GLAB-FM-110

VERSION:3

FECHA DE APLICACION: JUNIO 2019

Nombre del equipo Identificacion:

INFORMACION GENERAL

Fabricante:
Modelo:

Ser.ie:.

Ubicacion:

Tipo de indicacion:
Voltaje :

Corriente:

Descripcion: -

CARACTERISTICAS METROLOGICAS

Firma:

Nombres y Apellidos:

Cargo:

Fecha de ejecucion:

MEDIDAS UNIDADES MEDIDA

Division de escala:
Rango de medicion:

ESPECIFICACIONES QUE DEBE CUMPLIR

i TIPO DE

NORMA DESCRIPCION MEDIDA UNIDAD VERIFICACION
Nota 1: Para los equipos que apliquen la version de software y del firmware, esta se registra en descripcion
Elaboro Reviso

Laboratorio de suelos, asfaltos y pavimentos de la UAERMV

Sede de Produccién Parque Minero Industrial El Mochuelo Kilometro 3 via Pasquilla localidad Ciudad Bolivar, Bogota D.C. - Colombia

Tel: 3779555 Ext. 1145 E- mail: p.laboratorio@umv.gov.co

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 1113111

Pbx: 3779555 - Informacidn: Linea 195

www.umv.gov.col111311
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VERIFICACION DEL PERFIL DEL ROL

ALCALDIA MAYCR :
DE BOGOTA D.C. CODIGO: GLAB-FM-137 VERSION: 2
I\.'-CF‘ITLILM\'{
Retbilinadn y Mornnimimro Vial FEGHA DE APLIGAGION: JUNIO 2019

Nombre del trabajador:

Cargo:

Competencia Requisisto Soportes

Educacién

Calificacion

Formacién

Conocimiento
técnico

Experiencia

Habilidades

OBSERVACIONES

Laboratorio de suelos, asfaltos y pavimentos de la UAERMV
Sede de Produccion Parque Minero Industrial El Mochuelo Kilometro 3 via Pasquilla localidad Ciudad Bolivar, Bogota D.C. - Colombia

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 1113111 Tel: 3779555 Ext. 1145 E- mail: p.laboratorio@umv.gov.co

Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-FM-137
www.umv.gov.co111311 Péagina 1 de 1






PERFIL DEL ROL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

wovianae o CODIGO: GLAB-FM-138
s by, B ol s

VERSION: 2

FEGCHA DE APLICACION: JUNIO 2019

DATOS DE IDENTIFICACION

Cargo

OBJETIVO DEL ROL

FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y AUTORIDADES

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 11 13111
Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195

GLAB-FM-138
www.umv.gov.co111311
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
REOVILIEAL

Unilie timibrs st ullva Capuc
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PERFIL DEL ROL

CODIGO: GLAB-FM-138

VERSION: 2

FECHA DE APLICACION: JUNIO 2019

COMPETENCIAS

Educacién

Calificacion

Formacion

Conocimiento técnico

Experiencia

Habilidades

Entrega de Funciones y responsabilidades del rol:

Declaro que he leido y entendido el rol, que recibi de manera clara y veraz la informacién de mis funciones, responsabilidades y
autoridad, asi como también que el presente documento se considera parte constitutiva de mi contrato, firmo aceptando mis

derechos y deberes en su cumplimiento .

Firma:

Apellido Y nombre:

Fecha:

Pbx: 3779555 - Informacién: Linea 195

www.umv.gov.co111311

Laboratorio de suelos, asfaltos v pavimentos de la UAERMV
Sede de Produccion Parque Minero Industrial EI Mochuelo Kilometro 3 via Pasquilla localidad Ciudad Bolivar, Bogota D.C. - Colombia
Tel: 3779555 Ext. 1145 E-~ mail: p.laboratorio@umv.gov.co
Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 1113111

GLAB-FM-138
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CRONOGRAMA DE ASEGURAMIENTO DE LOS RESULTADOS

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

CODIGO: GLAB-FM-158

FECHA DE APLICACION: JUNIO 2019

MES:
PERSONAL

Actividad:

Convenciones

Laboratorio de suelos, asfaltos y pavimentos ds la UAERMY
Sede de Produccion Parque Minero Industrial El Mochuele Kilometro 2 via Pasquilla localidad Ciudad Balivar, Bogoté D.C. - Colombia
Tel: 3779555 Ex1. 1145 E-mail p laboratorio@umv.gov.co

Calle 26 No. 57-41 Torre 8, Piso 7-8 CEMSA - C.P. 111321

Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-FM-156
WWW.UMV.gOoV.co 1dei






VERIFICACION O COMPROBACION INTERMEDIA DEL EQUIPAMIENTO

equipamiento:

ALCALDIA MAYOR - ;
RREQBOTADC. CODIGO: GLAB-FM-157 VERSION: 1
'umuuu an-mﬁm- [T
rmacany K FECHA DE APLICACION: JUNIO 2019
Nombre de Identificaciéon

del equipo:

Cddigo de la

Nombre de Ia norma:
norma :
Tipo de verificacion: Pégi_na d.e’
verificacién:
VERIFICACION
OBSERVACIONES

Firma:

Apellido y nombre:
Cargo:

Fecha:

Elaboré:

Reviso:

Aprobo:

Laboratorio de suelos Asfaltos y pavimentos de la UAERMV

Sede de Produccién Parque Minero Industrial El Mochuelo Kilometro 3 via Pasquilla localidad Ciudad Bolivar, Bogotd D.C. - Colombia

Calle 26 No. 57-41 Tarre 8 Pisos 7-8 CEMSA - CP: 1113111

Pbx: 3779555 - Informacién: Linea 195
www.umv.gov.ca111311

Tel: 3779555 Ext. 1145 E- mail: p.laboratorio@umv.gov.co

GLAB-FM-157
Pagina 1 de 1







ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
- MOVILIDAD.

Procesos de Apoyo

Proceso de Gestion de Laboratorio

Codigo

GLAB-IN-004

Unicind Adminiairmtive [ apecini da_
Rahabditaciin y Mantaniminnio Vinl

INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES
Y CONDICIONES AMBIENTALES

Version

UNIIND D2 MANTENIMIENTO VIAL
v

|

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
MOVILIDAD

Unidad Administrativa Especial de
Rehabilitacién y Mantenimiento Vial

INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES Y CONDICIONES
AMBIENTALES

Bogota, D.C.,

JUNIO 2019

La impresién de este documento se considera Copia No Controlada La versién vigente se encuentra en la intranet SISGESTION de la UAERMV

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA — C.P. 111321
Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195

WWW.Umv.gov.co

GLAB-IN-004
Péagina 1 de 6



Procesos de Apoyo
2oy Cédigo | GLAB-IN-004

Proceso de Gestion de Laboratorio

INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES | Version 2
Y CONDICIONES AMBIENTALES
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Procesos de Apoyo
pey Cédigo | GLAB-IN-004

Proceso de Gestion de Laboratorio

INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES | Versién 2
Y CONDICIONES AMBIENTALES

SIG.

UNATTE MATENMENTO VAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

1. GENERALIDADES
1.1. Objetivo

Establecer los lineamientos para asegurar que las instalaciones y condiciones ambientales
del laboratorio no invaliden los resultados.

1.2. Alcance

Este instructivo aplica para las instalaciones del laboratorio.

2. DESCRIPCION GENERAL DE LAS INSTALACIONES

E| laboratorio de suelos Asfaltos y pavimentos de la UAERMV se encuentra ubicado en la
sede de Producciéon Parque Minero Industrial el Mochuelo kilometro 3 via Pasquilla
localidad ciudad Bolivar, Bogoté D.C. — Colombia y cuenta con las siguientes instalaciones:

Laboratorio principal.
Laboratorio planta caliente.
Laboratorio de ruido.
Laboratorio de asfaltos.
Laboratorio de vapores.
Modulo 5.

Cuarto de equipos.
Oficinas de laboratorio

00N Dok R

La distribucion de las areas del laboratorio se realiza de tal manera que no exista
contaminacién, interferencia, o influencias adversas en las actividades del laboratorio. ¥
cuenta con las instalaciones fisicas, fuentes de energia e iluminacién apropiadas para la correcta

realizacion de los ensayos del laboratorio.

2.1. Laboratorio principal:
En este se encuentra dividido e identificado en las siguientes zonas:

Zona de lavado: En esta zona se lavan las muestras de agregados, suelos y mezcla
asféltica, el agua necesaria para el desarrollo de esta actividad proviene de la sede
operativa la cual es recargada diariamente segun la necesidad, cuenta con un

desarenador el cual se lava semanalmente.

Zona equivalente de arena: Esta zona se encuentra nivelada, libre de vibracién, zona
exclusiva para la ejecucion del ensayo de equivalente de arena, cuenta con las

La impresion de este documento se considera Copia No Controlada La version vigente se encuentra en la intranet SISGESTION de la UAERMV
Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - C.P. 111321

Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-IN-004

WWW.UMV.GQOV.CO Pagina3de6



—— Procesos de Apoyo
:-‘; i Coédigo | GLAB-IN-004
et Proceso de Gestion de Laboratorio
DE BOGOTA D.C.
T b c INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES | Versién 2 NG O MM TEKMENTD AL
‘ Y CONDICIONES AMBIENTALES

conexiones eléctricas para el equipo, es una zona cubierta en donde no se encuentra
con exposicion directa del sol.

Zona de secado: Esta zona se encuentra nivelada, con extractor.

2.2. Laboratorio planta caliente:
En el laboratorio de planta en caliente, tiene una zona para secado de materiales,

elaboracién de briquetas Marshall, extraccion de asfalto.

2.3. Laboratorio de ruido:
En el laboratorio de ruido hay un area para desgaste de los angeles, micro-deval y los

diferentes equipos que generen ruido excesivo.

2.5. Laboratorio de asfaltos:
En el laboratorio de asfaltos hay areas destinadas para cada uno de los ensayos para los

materiales asfalticos que realiza el laboratorio.

2.6. Laboratorio de vapores:
En el laboratorio de vapores se encuentra el horno de ignicién y un espacio adecuado

para la ejecucién del ensayo de extraccion de asfalto por ignicion.

2.7. Modulo 5:
En el médulo 5 se encuentran zonas destinadas para la recepcion de muestras,

conservacion de las contramuestras, zona de secado de materiales y una zona de descanso
para el personal del laboratorio.

2.8. Cuarto de equipos.

Esta es un area destinada para almacenar los equipos pequefos, esta zona esta restringida
para acceso de personal no autorizado, el personal que tiene acceso con autorizacion
permanente es el técnico operativo y el auxiliar de equipos.

2.9. Oficinas de laboratorio
En esta 4rea se encuentra el personal administrativo, el archivo fisico del laboratorio.

La impresién de este documento se considera Copia No Controlada La versién vigente se encuentra en la intranet SISGESTION de la UAERMY

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - C.P. 111321
Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-IN-004
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Procesos de Apoyo by
Cédigo | GLAB-IN-004

Proceso de Gestion de Laboratorio

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C,

ih"“n,‘M:M“)::f INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES | Version 2 UNDAD D WATERMENTO VL
Y CONDICIONES AMBIENTALES 4

3. CONDICIONES AMBIENTALES

Las condiciones ambientales no afectan la validez de los resultados, sin embargo, el
laboratorio registra la temperatura y la humedad relativa, con el fin de contar con registros
para facilitar cuando sea posible la realizacion del ensayo bajo condiciones lo mas cercana
posibles s las originales. Este registro se realiza dos veces al dia uno en le transcurso de
la mafana y otro en el transcurso de la tarde en el formato de condiciones ambientales
GLAB-FM-131.

4. ACCESO Y USO DE AREAS DEL LABORATORIO

Todo el personal que realiza actividades permanentes para el laboratorio esta autorizado
para el ingreso y uso de las areas utilizadas del mismo.

Para ingresar al cuarto de equipos se encuentran autorizados el técnico operativo y el
auxiliar de equipos, si va a ingresar al cuarto de equipos otra persona distinta lo debe hacer
con el consentimiento de alguno de ellos.

Para el ingreso para personal el personal externo proceso de gestion del laboratorio, se
debe registrar en el formato GLAB-FM-132 Control ingreso al laboratorio, con el cual se
compromete a, “Con las firmas de este documento me comprometo a mantener la
confidencialidad de toda la informacién derivada de las actividades del laboratorio, luego de
la firma de asistencia se les indicara que durante la permanencia en el laboratorio no esta
permitido manipular equipos, consumir alimentos, manipular las muestras y cualquier
recomendacion que se considere que pueda afectar la validez de los resultados.

El acompafamiento al personal externo es permanente y se realiza con el personal que
tenga la competencia para atender la visita, esta persona es asignada por el lider operativo
del proceso de acuerdo al objeto de la visita.

La impresién de este documento se considera Copia No Controlada La version vigente se encuentra en la intranet SISGESTION de la UAERMV
Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - C.P. 111321
Pbx: 3779555 - Informacion: Linea 195 GLAB-IN-004
WWW.UMV.QOoV.co Pagina5de 6
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CESDSIEE APOYO Cédigo | GLAB-IN-004

Proceso de Gestion de Laboratorio

INSTRUCTIVO DE INSTALACIONES | Version 2 umamwum
Y CONDICIONES AMBIENTALES "

5. ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS AREAS DEL LABORATORIO

Todo el personal que realiza actividades permanentes para el laboratorio realiza la limpieza
y orden de su sitio de trabajo, sin embargo, el personal de servicios generales realiza la
limpieza del area de manera periédica de acuerdo al cronograma de aseo de las
instalaciones formato GLAB-FM-120, esta limpieza consiste en; (Aseo rutinario, limpieza
mensual), incluye la limpieza y manipulacion de los equipos de laboratorio, y manipulacion
o ubicacién de muestras de ensayo.

6. REVISION Y APROBACION:

Elaborado y;oo :\ctuanzado Validado por Aprobado
RESPONSABLE DIRECTIVO Representante Alta
EQUIBOIOEERATIVO SIG del SIG del Proceso: Direccién SIG:
Proceso: P
Me.sy ¢ Y. 2
€ e T (LD
Mercy A,::{andra Rivera Fonseca ;@ﬁ'ﬁ#
Contratista — Proceso GLAB lﬁﬂg*
Acompafnamiento EQUIPO .l
TECNICO SIG:
/Fipma: Firmaj ({
" GIACOMO MARCERANO WARTHA PATRICIA
- . - JIMENEZ AGUILAR COPETE
Christian Medina Fandifio " AN
- Subdirector Técnico de Representante Alta
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7. CONTROL DE CAMBIOS:

APROBADO
VERSION DESCRIPCION FECHA | Representante
de la Alta
Direccion SIG
MARTHA
001 Se crea el instructivo r\gg;(é) PATRICIA
AGUILAR COPETE
Se realizan ajustes aclaratorios sobre las indicaciones y
acompan_amlento a visitantes en las instalaciones del MARTHA
laboratorio. JUNIO :
002 - A . PATRICIA
Se aclara que las actividades de limpieza realizadas por el 2019
e S ; AGUILAR COPETE
personal de servicios generales no contemplan la limpieza ni
manipulacién de equipos.
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