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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR
VIGENT

E
ELABORA ACTUALIZA ANULA

Instructivo Instructivo para el Manejo y Control de las Cajas Menores GEFI-IN-001 GEFI-IN-001 3 4 X

  

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Se actualiza el documento GEFI-IN-001 Instructivo para el Manejo y Control de las Cajas Menores  en razón a la
expedición del Decreto 192 del 2 de junio de 2021 de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., que define los lineamientos
para  la  administración  de  las  cajas  menores  de  las  Entidades  Distritales  y  los  cambios  operacionales  en  el
procedimiento de Manejo y Control de la Caja Menor implementados en la UMV.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a
cargo de procesos)

(Firma) (Firma) (Firma) 

Nombre: Martha Patricia Aguilar Copete Nombre: Dora Parra/ Yenny Yazo/ Yuly González Nombre: Alexander Perea Mena

Cargo: Secretaría General
Cargo: Contratista SG/ Profesional Universitario/ 
Contratista Enlace GEFI

Cargo: Contratista Proceso DESI

TRÁMITE DE
APROBACIÓN
DOCUMENTAL

(DILIGENCIADO

POR LA OFICINA

ASESORA DE

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? FECHA DE APROBACIÓN: RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

SI NO
 (Firma)___________________________________________

_
Diana Marcela del Pilar Reyes Toledo

REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCIÓN 

OBSERVACIONES:

Sede Administrativa: Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Piso 8
Código Postal: 111321
Sede operativa: Calle 22 d No. 120 - 40
PBX: (+57) (1) 3779555 - Información: Línea 195
www.umv.gov.co
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Documento 20211170100873 firmado electrónicamente por:

DORA ELSA PARRA RIVERA, CONTRATISTA, PROCESO CONTABILIDAD, Fecha firma: 
29-09-2021 12:50:31
YENNY HASLEY YAZO LOZADA, Profesional Universitario, PROCESO DE GESTIÓN 
CONTRACTUAL, Fecha firma: 29-09-2021 16:03:34
MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE, Secretaría General, SECRETARÍA GENERAL, 
Fecha firma: 29-09-2021 17:48:19
YULY ANDREA GONZÁLEZ RODRÍGUEZ, Contratista Secretaría General, PROCESO 
GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS, Fecha firma: 29-09-2021 10:10:02
DIANA MARCELA DEL PILAR REYES TOLEDO, Jefe de la Oficina Asesora de Planeación, 
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN, Fecha firma: 30-09-2021 20:10:30
ALEXANDER PEREA MENA, contratista, OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN, Fecha 
firma: 30-09-2021 16:09:00
Anexos: 1 folios

132fabc6a2c65982b9f53b183047668360d5f50ca4300cae0d690e39714ed677
Codigo de Verificación CV: e35c9 Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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