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INFORMACION DOCUMENTADA; CODIGO: VERSION: JUSTIFICACION:
TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR | VIGENTE | ELABORA | ACTUALIZA | ANULA
Formato Retenciones a las Ordenes de Pago FIN-P-FM-002 | GEFI-FM-012 3 4 X
Formato Control de Pago de Servicios Publicos FIN-P-FM-006 | GEFI-FM-011 1 2 X
Procedimiento Pago de Servicios Publicos FIN-P-PR-001 | GEFI-PR-019 5 6 X
Phassdimients Elrzt;:;laucgg?a\I;_EéB%dmén Certificados de Disponibilidad FIN-P-PR-002 | GEFI-PR-020 4 5 X
Procedimiento l'ﬁ'ri‘;ﬂ?f;g‘a}’ Expedicion de Certificados de Registro FIN-P-PR-003 | GEFI-PR-021 4 5 X
Procedimiento Causacién y Giro de Ndmina y Aportes FIN-P-PR-004 | GEFI-PR-023 3 4 X
Procedimiento Elaboracién y Aprobacién del Plan anualizado de Caja- PAC | FIN-T-PR-001 | GEFI-PR-025 3 4 X
Procedimiento Manejo y control de Responsabilidades FIN-C-PR-015 | GEFI-PR-026 3 4 X
Procedimiento Conciliacion Bancaria GEFI-PR-011 | GEFI-PR-011 4 5 X
Procedimiento Registro de Movimientos y Conciliacién de Almacén GEFI-PR-013 | GEFI-PR-013 4 5 X
Procedimiento Elaboraci6n y Registro de Acta de Giro GEFI-PR-002 | GEFI-PR-002 5 6 X
Procedimiento Elaboracién y Registro de acta de Legalizacién GEFI-PR-003 | GEFI-PR-003 5 6 X
Instructivo Manejo y Control de las Caja Menores GEFI-IN-002 GEFI-IN-002 2 3 X
Formato Ruta de pagos FIN-P-FM-001 - 6 - X
Formato Orden de Pago (electrénico) FIN-T-FM-001 - 1 X
Formato Certificado Ingresos y Retenciones FIN-T-FM-005 - 5 X
Formato Comprobante Ingreso CUD FIN-T-FM-006 - 1 X
Procedimiento Registro de Aportes Sociales FIN-C-PR-001 - 3 - X
Procedimiento Registro Némina FIN-C-PR-013 - 3 - X
Procedimiento Registro Diario Libro de Cuentas FIN-T-PR-004 - 3 - X

DESCRIPCION DE LA JUSTIFICACION:

Se actualiza el formato GEFI-FM-012 Retenciones a las Ordenes de Pago para la aplicacion de las retenciones o deducciones que
se realizan a los diferentes pagos a proveedores que realiza la Unidad.

Se actualiza el formato GEFI-FM-011 Control de Pago de Servicios Publicos y el procedimiento Pago de Servicios Publicos GEFI-
PR-019 para incluir los pasos que se realizan para el pago de los servicios publicos programados en el presupuesto asignado a los
proyectos de inversion y actualizarlos de acuerdo con los cambios en la plataforma estratégica.

El Procedimiento GEFI-PR-020 Elaboracién y Expedicion Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP se actualiza con el fin
de presentar las actividades que se realizan hoy en dia para la expedicién de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal y los
cambios en la plataforma estratégica, como en la utilizacion el sistema de administracién de correspondencia.

En el procedimiento GEFI-PR-021 Elaboracion y Expedicion de Certificados de Registro Presupuestal se registran los cambios en
la operacion de la expedicién de un CRP, como es la validacion del tercero, la utilizacion del sistema de administracién de
correspondencia en la radicacion unificada por un radicado del proceso contractual. \

Por la conformacién de un unico procedimiento para la Causacién y Giro de la némina y Aportes GEFI-PR-023 se solicita la
anulacion de los procedimientos FIN-CPR-001 Registro de Aportes Sociales y FIN-C-PR-013 Registro Némina, se actualiza el
procedimiento FIN-P-PR-004 Procedimiento Elaboracién Relaciones Autorizacién Nomina y se modifica el nombre de este.

Se actualiza el procedimiento GEFI-PR-025 Elaboracién y Aprobacion del Plan Anualizado de Caja - PAC para presentar las
actividades que se realizan en la vigencia para la programacién de los recursos asignados por el Distrito y la planeacién para el
pago de los proveedores de la Entidad, de acuerdo con dispuesto por las Dependencias de la Unidad.

En el procedimiento GEFI-PR-026 Manejo y Control de Responsabilidades se incluyen las actividades que se establecen para el
reconocimiento de las responsabilidades fiscales, de acuerdo con la Circular Externa Nro. 18 de la Secretaria Distrital de Hacienda

sobre la actualizacién del "Procedimiento para el reconocimiento y revelacion de responsabilidades” en las Entidades Publicas del
Distrito.

Los procedimientos GEFI-PR-011 Conciliacién Bancaria y GEFI-PR-013 Registro de Movimientos y Conciliacién de Almacén se

actualizan para establecer el tiempo de entrega de las conciliaciones a Tesoreria y Almacén, con el fin de realizar los ajustes
requeridos entorno a los resultados obtenidos en la conciliacion.

Se actualiza el procedimiento GEFI-PR-002 Elaboracién y Registro de acta de Giro para incluir el requerimiento de Tesoreria, de
verificar que la informacion del acta de giro quede registrada en el Estado de Tesoreria en el sistema local.
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