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INFORMACIÓN DOCUMENTADA CÓDIGO VERSIÓN JUSTIFICACIÓN

TIPO NOMBRE ANTERIOR VIGENTE ANTERIOR
VIGENT

E
ELABORA ACTUALIZA ANULA

INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA LA ORGANIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS

GDOC IN 002 GDOC IN 002 5 6 X

  

DESCRIPCIÓN DE LA JUSTIFICACIÓN

Se actualizó el instructivo organización de archivos GDOC IN 002, en donde se incorporó un capitulo para
la medición de archivos y la organización de expedientes electrónicos en cumplimiento a una de las
acciones de mejora plasmadas en el Plan de Mejoramiento suscrito con la Contraloría Distrital vigencia
2020.

AVALA:
LÍDER DE PROCESO

(Puede ser el Líder Estratégico o Líder Operativo
dependiendo del proceso)

ELABORA/ACTUALIZA/ANULA:
 (Colaborador del proceso en compañía del enlace)

ACOMPAÑAMIENTO:
ASESOR OAP

(Colaborador de la Oficina Asesora de Planeación a
cargo de procesos)

(Firma) 
(Firma) 

(Firma) 

Nombre: Martha Patricia Aguilar Copete
Nombre: Janier Orlando Martínez Loaiza
              Diana Paola Reay Gómez Nombre: Alexander Perea Mena

Cargo: Secretaría General 
Cargo: contratistas Secretaria General Proceso 
GDOC

Cargo: contratista Oficina Asesora de Planeación

TRÁMITE DE
APROBACIÓN
DOCUMENTAL

(DILIGENCIADO

POR LA OFICINA

ASESORA DE

PLANEACIÓN)

¿ES APROBADO? FECHA DE APROBACIÓN: RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

SI NO
 (Firma)___________________________________________

_
(CLARA INES SALCEDO ROJAS) (e)

REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCIÓN 

OBSERVACIONES:

Documento 20211120046203 firmado electrónicamente por:

DIANA PAOLA REAY GÓMEZ, Contratista Secretaría General, PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL, Fecha firma: 25-03-2021 17:18:23
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JANIER ORLANDO MARTÍNEZ VELOZA, Contratista Secretaría General, PROCESO DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL, Fecha firma: 25-03-2021 18:59:27
MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE, Secretaria General, SECRETARÍA GENERAL, 
Fecha firma: 26-03-2021 20:09:28
ALEXANDER PEREA MENA, contratista, OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN, Fecha 
firma: 29-03-2021 10:52:18
CLARA INES SALCEDO ROJAS, Jefe Oficina Asesora de Planeación (E), OFICINA 
ASESORA DE PLANEACIÓN, Fecha firma: 29-03-2021 21:23:46

Anexos: 1 folios
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