TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD FRODUCTORA; UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
¢ADIGO s6¢ REPOSITCRIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
DEP s S PR Pd DF DE AD AC P R cT E s T
150 20 S :
150 20 150 Procedimiento
Contrel De
Sistema Informacien
C tori Integrado de Bocumentada / X 2 3 Sl ]
' A°"v°°a ona Gestion Procadimiento
*Adta Revisién Por La
Gireccién

PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION
*Por Resolucion 416 de 2011 por la cugl se adopta 6l Comité del Sistema Integrado de Gestidn, en equivalencia con el Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestion presentado en tas Gulas para la Gestién Normalizada de les Documentos, emitidas por la Alcaldta de
Bogotd, Secretaria General, Direccién Archive.

Una vez agotados sus valores primarios y cumplido el tiempo de retencidn, la subserie Actas del Comité Directivo dat Sistema Integrade de Gestidn serd de CONSERVACION TOTAL, toda vez que la Informacién contiene valores para la investigacion y refieja fas decisiones
administrativas y normativas de la UMV, D ta misma manesa el desarollo de estas reuniones son pruebas evidentes del actuar social en materia de calidad de fa UMV con la ciudad y reflsja histéricamente su comportamiente con el distrito. Finalizado su tiempo de retencidn
los documentos coriginales deben ser remitidos al Archivo de Bogoté.

cooico 36C REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
DEP s Sz PR Pd DF DE AG AC P R cT E 5 T
150 20 ACIAS R B
150 20 160 |Actas delComité Directiva;
. Procedimiento
:K;nvocatona . IEI;:::;CIE Formulacién Del X 2 3 sl si
a g Plan Estratégico
* Informe:

PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION ]
Cumplido ef tiempo de retencion en cada una dg las fases de archivo, la subserie Actas del Comité Directivo serd de CONSERVACION TOTAL, toda vez que la informacion contenida posee valores para la investigacion y es evidencia definitiva del actuar administrativo y
juridico de la UMV, adicional a ello histéricamente representa evidencla del actuar juridico de las entidades distritales. Finalizado su tiempo de retencién se ransfieren los documentos originales al Archivo de Bogota.

MARCO DE LA RESTRICCION

*|.os decisiones de! comité directivo se consignan en actas que mantienen reserva legal, mlentras se encuentren en su ciclo de gestidn dado que algunes de las decisiones tomadas pueden requerir hacer uso al derecho del habeas data, por lo que scn documentos de
cardcter restringido da conformidad cen la Ley 1581 de 2012, por ofra parte las decisiones consignadas pueden contener informacién relativa de los servidores, se debe preservar su desecho & la Intimidad, an. 18 de [a ley 1712 de 2014 y el art 1 del decreto 2199 de 2015,
baje las limitaciones proplas de su condlcién de servidor plblico

coDIGO 56C REPOSITORIO RETENGCION ACCESO DISPOSICIGN FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
DEP ) Ss PR Pd DF DE AG AC p R cr E s T
150 40 ANTERROYECTOS
=Anteproyecto .
« Acta Zg?;zc'i"’c’; /A X 2 3 s sl
« Informe 9

FPROCEDIMIENTO DE DISPOSICION

Cumplido en su tiempo da retencién en el Archivo central y una vez plerda sus valores primarios, la serie ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO es de ELIMINACION, toda vez qus no poses valores secundarios que contribuyan a la investigacion y la reconstruccion da la
historia institucional de la UMV o de [a ciudad; la decumentacifn contenida en la serie se encuentra consclidada en la Secretaria de Hacienda y plasmada en el proyecto de presupuesto, el cual es imprese y publicado come un texto. Def misme modo, 1a informacién es
susceptible de cambios antes de la aprobacidn del Consejo de Bogota. Eliminar apticando lo establecido en el Art. 15 del acuerdo 04 de 2013 del Archivo General de la Nacidn,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
oA, OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
conico SGC REPOSITORID RETENCISN ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPCS DOCUMENTALES
DEP s 53 PR Pd DF DE AG AC P cT E 5 T
150 200
150 200 50
Procedimiento
Planes De Accitn /
Procedimiento
Gestidn y
: Seguimiento De
Planeacién Indicaderes / X X 2 8 Sl Sl
= Informe*™* Estiatégica Procedirmiento
Seguimiento

PROCEDIMIENTD DE DISPOSICION

Ejecucién De Metas
¥ Presupueste De
Inversidn

Cumplido el tiempo de retencitn en cada una de las fases de archivo la subserie Informes de Gestién serd de CONSERVACION TOTAL, toda vez que recoge Ios resultados cbtenidos durante cada periode, ademés permite valorar los logros respecto a su reeurso humano v a
su proyeccion. El balance social da una medida de cumplimiento de la entidad con las politicas sociales razadas por et gobierno disteital en materia del mantenimiento de la malla vial y la atencién de las emergentias que se han presentade en la capital, con las que se
buscan e} bisnestar ciudadane y el mejoramients de fa calidad de vida de los habitantes de Bogots. Finalizado su tiempo de retencidn los docurnentos orgingles seleccionades seran transferidos al Archivo fa Bogotd,

coDIGO s6C REPOSTTORIO RETENCIGN AGCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
DEP s Ss PR Pd DF DE AG AC P R cT E s T
150 220 INSTRUMENTOS DELSISTEMA INTEGRADO DE GESTION 58|
150 220 40 [Manualgs de Administraclén del'Riesgo’ 1
Sistema

*Manual Integrado ds NiA X 2 3 sl s!

+ Matriz de riesgos Gestién -

» Mapa de riesgos de !a Entidad

PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION

Cumplido el iempo de retencidn en cata una de las fases de archive la subserie Manuales de Administracién de! Riesga serd de SELECCION, por fa cual se procedera a seleccionar una muestra cualitativa, de aquella documentacion que refleje la misionalidad de fa Entidad,
camblos en la estructura orpdnica yfo oiusién de la adopelén de nuevas pollticas qus afecten sl funcionamisnto de procesos y procadimiantos de la Unidad; con el fin de mantener e} patrimonio decumental de la enttdad y conservar evidencia histdrica de la gestién piblica
frente a temes de! sistema integrado de gestion de calidad especlficamente en lo relacionado al diggndstico, andlisis, diseno, desarrollo y seguimienta del sistema. Los documentos seleccionados serén transferidos en original al Archive de Bogota.,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION ¥ MANTENIMIENTO VIAL
CH BOGOTA DL, UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
MOVILIDAD .
i = OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
oGO SGC REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DEP s 53 PR Pd OF DE AG AC | cT E s T

150 220 INSTRUMENTOS DEﬁSISTEMA’INTEGBADQ"QEGﬁSﬂOﬁ@@

150 220 30 |Manuates del Sistemd Integradd’'de Gostion
= Manual
+ Solicitud elaboracion, actualizacion o anulacién
+ Fommato : Procedimiento
- Guia Intzlgsrtae;?)a de Control De X 2 3 st sl
« Instructivo Gestibn Informacidn
= Procedimiento Documentada
« Caracterizacién
+ Informe
- Acta

[PROCEDCIMIENTO DE DISPOSIGION
Una vez cumplido sl tiempo da retencién en cada una de las fases de archivo, la subserie Manuales de Sistema Integrado de Gestién sara de CONSERVACION TOITAL, toda vez que los documentos poseen valeres secundarios para la investigacion y sen evidencia de la

definicién e implementacion de los procesos, procedimientos y actividades para el cumplimiento de [a misién de la entidad, en concordancia can el Decreto 387 de 2004. Finalizado su tiempo de retencidn los documentos eriginales serén transferidos al Archivo da Bogota.

copico . S6C REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES -
DEF 8 Ss B PR Pd DF DE AG AC [ R cT E s T
-
150 220 INSTRUMENTOS DEL SISTE
150 220 50 |Reportes dé Indicadores del Sist
Procedimiento
- Hoja de vida de indicador Planeacién Gestita y X X 2 3 S| 5l
+ Indicader ** Estratéglica Seguimiento da
- Informe [ndicadores '
PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION
Cumplido el tismpa de retencién en cada una de las fases de archivo la subserie Reportes de Indicadores del Sisterna Cuadro de Mando serd de SELECCICN, por lo cual se procederé a seleccionar una muestra qualitativa, de aquella documentacién que refigje la

misionalidad de la Entidad, cambios en la estructura argénica y/o difusién de la adopeitn de nuevas politicas que afecten el funcionamiento de procesos y procedimientos de la Unidad; con el fin de mantener ¢l patrimonio documental de la entidad y conservar evidencia
histérica de la gestion plblica frente a temas del sistemna integrado de gestién de calidad especificamente en lo relacicnade al diagnéstico, andlisis, disefio, desarrollo y seguimiento del sistema. Los documentos seleccicnados serén transferidos en original al Archivo de
Bogota..

w
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Unilad de Manltnimianio Viat

ENTIDAL PRODUCTORA;
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
QFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESCRA PLANEACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL

coDIGo

DEP

5

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S6C

REPOSITORIO RETENCION

ACCESOQ

DISPOSICION FINAL

PR

Pd DF DE AG AC

cT

8

150

260

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES:

+ Justificacitn econdmica

= Certificado de disponipilidad presupuestal
» Solicitud Secretaria Distrital de Hacienda
« Concepto Secretaria Distrital de Hacienda
« Acuerds de traslade presupussta!

Planeacidn
Estratégica

N/A X 2 3

Sl

sI

PROCECIMIENTO DE DISPOSICION

Cumplido en su tiempo de retencién en el Archive central y una vez plerda sus valores primarios, la serie MCCIFICACIONES PRESUPUESTALES es de ELIMINACION, toda vez que no posee valores secundarios que contribuyan a la investigacién y la reconstruccién defa
historia institucional de la UMV o de 1a ciudad; la informacién contendida en las medificaciones presupuestales se conserva en los proyectos por los cuales tueron generados, asf mismo fa informacién se conserva en los actos administratives emitidos por 1a UMV, Eliminar

aplicando lo establecido en g1 Art. 15 del acuerde 04 de 2013 del Archivo General de la Nacidn,

copiso SGC REPOSITORIO RETENCIGN ACGESO DISPOSICISON FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
DEP [ Sz PR Pd DF DE AG AC P cT E s T
150 300 PLANES
150 300 10 Bianes do Accibn:;
= Plan . .
. Plangacién Precedimiento
: ::E?ramauén Estratégica Planes De Accién X 2 3 8l 8l
= Informe
PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION

Cumplido el fiempo ds retencidn en cada una do las fases do archivo la subserie Planes de Acclén es de ELIMINACION toda ver qus no posae valor para la investigacion y 1a reconstruccién de la historia institucional, dade que la informacitn consigna en los planes es

consolidada en fos planes estratégicos Institucionates de fa UMV, Eliminar aplicando lo establecido en el Art. 15 de! acuerdo 04 de 2013 del Archivo General de la Naclén,

coDlao sGe REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPDS DOCUMENTALES
DEP E] S8 PR Pd DF DE AG AC P cT E s T
150 200
150 300 40
Planeacién

= Plan Estratégica N/A X 2 3 sl Sl

* Acta

- Informe

PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION

Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases de archive la subserie Planes de Anticorrupeidn y de Atencién al Civdadano es de CONSERVACION TOTAL, toda vez que estableca mecanismos de mejora y calidad 1a para Ja accesibilidad de la civdadan(a a los
servicios que presta Unidad, dando cuenta de fa interaccién de ta UMV con la cludadania y partes interesadas, de esta forma adguiriendo valores secundarios para la investigacién, fa cultura y la historia, Finalizado su tiempo de retencién los documentos originales serdn

transferidos al Archivo de Bogota.
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TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
cODIGO SGC REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
DEP s S5 PR Pd DF DE AG AG P R o7 E s T
150 300
150 300 80 Planeacién
Estratégica N/A X 2 3 S| 8l
= Plan
|PROCEDIMIENTC DE DISPOSICION :
Una vez cumplice el tiempo ¢¢ fetencion en cada una de las fases de archiva, la subserie Pianes de Continuidad de Negocio sera de CONSERVACION TOTAL, toda vez que Jos documentos poseen valores secundarics y para fa investigacion y son testimonio de las
acciones implementadas para la aplicacion de las politicas naclonales de eficiencia y eficacia de la admini ién plbtica. Finalizade su tiempo de retencidn tos documentos ariginales seran transferidos al Archivo de Begota,
copieo s6C REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPS DOCUMENTALES
DEP El 53 . PR Pd DF DE AG AC P R cT E s T
150 300 NES [Heal=ii
150 300 160 [|Planés de Transparen:
¢+ Plan :
* Registro publicasitn de Informacidn 9
= Infarme
|PROCEDIMIENT® DE DISPOSICION
Cumplido el tismpo de retencién en cada una de las fases del archivo |a subserie Planes Transparencia es de SELECCION, por lo cual se seleccionard una muestra cuafflativa orientada a conservar aquella documentacion que registre grandes cambics en las politicas,
procedimientos, y recurses destinados a [a planeacién y las acciones adelantas z |a transparencia y accese a la informacién pablica. Finalizado su tiempo de retencion los documentos ariginales seleccionados serdn transterides al Archivo de Bogota.
copigo SGC REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES
DEP s Ss PR Pd DF DE AG AC P R cT E 5 T
150 300
150 300 170
Planeacién Precedimiento
* Plan Estratéglea Planes Da Accién X 2 3 8l sl
- Acta
« [nforme
PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION
Cumplido €l iempo de retencion en cada una de las fases de archiva la subsefie Planes de Uso y Apropiacién es de SELECCION, por la cual se realizard una seleccién cualitativa de los planes que reflejen la misicnalidad de la Entidad, cambios en la estructura orgénica y/o
difuslén da la adepcidn da nuevas politicas que afecten el funcionamiento de procesos y precedimientos de la Unidad; con ¢l fin de mantener el patrimonio documental de |a entidad y conservar evidencia del gentrol de los recursos humanos, financieros, fisicos y tecnolbgicos
da la UMV, do acuerdo con las politicas del gobierno distrital, Los documentos selecclonados serén transferidos en original al Archivo de Bogota.

o
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ENTIDAD PRODUCTOQRA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
T h ey | OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
cODIGO 566 REPOSITORID RETENCION ACCESD DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DEP S Ss PR Pd DF DE AG A P cT E 5 T

150 300

150 300 175 A
-« Plan
+ Solicitud Comunicaciones Internas y Externas.
- Registro Solicitudes Externas Procedimiento
+ Registro préstama de Elementos Audiovisuales Cornuriicacién
» Ficha Informacién Bésica Intervencionas : Interna /
- Manual de Gestién de Comunicaciones Comunicaciones Procedimiento x X 2 3 Sl 8l
- Manual de Crisis de Comunicaciones Comunicaclén
* Plezas gréficas ** Extarna
- Piezas publicitarias
= Registro programas radiales

| + Vallas
PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION

La subserie Planes Estratégicos de Comunicaciones es de CONSERVACION TOTAL, toda vez gue los documentos consolidan informacian sobre los planes de desarrollo y 'as actividades realizadas por la UMV en cumplimiento de su funcién misicnzl, lo que permite advertic
los detalles de la articulacién de la gestidn interinstitucional respecto a los planes de funcionamiento institucional de las entidades en relacidn con los planes de desarrollo de los gobiemos distritales. Se digitalizan en gestion para su consuita. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central, se transfieren los documentes originales al Archivoe de Bogota.

coplao $6C REPOSITORIO RETENCION ACCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES .
DEP s S PR Pd DF DE AG AC P oT E s T
150 300 PLUANES
150 300 200 |FianesEstratéglcos Institue
- Procedimiento
 Pian Reneas | Formulacién Del x 2 3 sl sl
g Plan Estratégico
« Informe

PROCEDIMIENTO GE DISPOSICION

tiernpo de retencién los documentos originales serdn transferidos al Archivo da Bogotd.

Cumplido el tiempo de retencién en cada una e las fases del Archivo % subserie Planes Estratégicos Institucionales es de CONSEERVACION TOTAL, toda vez que estos censolidan informacién scbre lcs planes de desarrollo y las actividades realizadas por la UMV en
cumplimiento de su funcidn misional, lo que permite advertir los detalles de la articulacidn de la gestién institucional respecto a los planes de funcionamiento institucionat de las entidades en relacién con los planes de desarrcllo de los goblemos distritales. Finalizado su
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

« Certificado de registro presupuestal CRP
« Justificacion de la adicién

» Adicién y/o modificaciones

* Informe

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA PLANEACION
cODIGO S6¢ REPOSITORIO RETENCION AGCESO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
DEP 8 83 PR Pd DF DE AQ AC P cT [ 5 T
150 340 OVECTOSM
150 340 20 Pfoyoctoa de Inversiéni. | Y
- Formacion del proyecto de inversién
» Ficha EBI
- Viabilidad técnica, econdmica y jurfdica del proyecto de Procedimiento
inversién P
o : Seguimiento
« Soficitud de COP Planeacién >
Ny |
« Certificado de disponibilidad presupuestal COP Estratégica E‘ie;:x: ;3';5:;:%35 x 2 3 s s
- Seticitud de CRP InvErSien

[PROCEDIMIENTO DE DISPOSI

CION

Cumplido su tlempo en e! Archivo Central la subserie Proyectos de Inversién, debe ser transferida al Archivo de Bogold una vez cumpla con Su tiempo de retencidn, es de CONSERVACION TOTAL toda vez que estos consolidan informacién scbre los proyectos de inversion
local y las actividades realizadas por la UMV en cumplimients de su furncién misional , lo que permite advertir los detalles de la articulacién de la gestion institucional resgecto a los planes de funcionamiento Institucional de las entidades en relacién con los planes de
desarrolio de los goblemnos distritales. Finalizado su tiempo se retencidn los decumentes originales serdn transferidos al ARCHIVO DE BOGOTA.

CONVENCICNES, 5GC: SUBSISTEMA DE GESTION DE CALIDAD [REPOSITORIO RETENCION NIVEL DE ACCESO DISPCSICIGN FINAL
CODIGO §: SERIE DOCUMENTAL FR: PROCESO DF: Documerto Fisico, [AG: Archivo de Gestidn P: Piblice CT: Corservacitn Total ]E: Elrminacién
DEP: Dependencia. Sa: Subserfe Documental Fd: Procedimients DE: Documento Electrénico.™  |AC: Archivo Central R: Restringida 5: Selecciin ]T: Tecnologla
[APROBACION.

Acta de Comité de archiva: 3

Pa——
Fecha de Aprobacidn: 1R8/2018
+|IEFE GFICINA ASESORA JURIDICA ~»
Responsable Oficina Productora
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